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CAPITULO | - DOS ESTAGIOS E SUAS FINALIDADES

Art. 120 Estagio como previsto na Lein211.788, de 25 de setembro de 2008, € ato educativo escolar supervisiona-
do, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao do educando para o exercicio profissional.

Paragrafo unico. O estagio visa o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a con-
textualizacao curricular, objetivando o desenvolvimento do aluno a vida profissional.

Art. 22 0 Estagio tera como objetivos:

I. Facilitar a futurainsercao do estudante no ambiente do trabalho;
[l. Facilitar aintegracao do estudante a sua futura atividade profissional;
[ll. Possibilitaraarticulacao entre a teoria e a pratica;

IV. Desenvolver o educando para avida cidada e para o trabalho.

Art. 320 estagio podera ocorrer em duas modalidades, obrigatério e nao obrigatorio, conforme as diretri-
zes definidas para essa atividade, modalidade e area de ensino definidas e previstas no Projeto Pedagdgi-
co do Curso.

§ 12 - Estagio Obrigatorio é aquele definido como tal no Projeto Pedagogico do Curso, cuja integralizagao da
carga horaria é requisito obrigatorio para aprovagao e obtencao de diploma.

§ 22 - Estagio ndo Obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria
regular e obrigatoria do curso.

CAPITULO Il - DAS CONDIGOES PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO

Art. 42 Poderao realizar estagio os estudantes com a matricula regularmente ativa, sendo vedado a parti-
cipacao de alunos com a matricula trancada.

Art.52Ficavedadaarealizagao de estagio nao obrigatério aos alunos que nao estejam cumprindo coma
carga horaria prevista no periodo de estagio obrigatorio ou que ja tenham concluido todas as disciplinas
obrigatodrias paraintegralizagdo do seu curso.

Paragrafo Unico. Sera permitida a realizacdo de estagios concomitantes, obrigatorio e nao obrigatério ou
dois ndo obrigatdrios desde que respeitado o disposto no caput desse artigo, ndo podendo ultrapassar a
carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas totais e 30 (trinta) horas por concedente.

Art 62 Os estagios sao realizados diretamente em 6rgaos publicos ou instituicdes de direito privado, deno-
minadas unidades concedentes, ou por intermédio de agentes de integracao.

Art 72 A duracdo do estagio, com uma mesma concedente ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quan-
do se tratar de estagiario portador de deficiéncia conforme legislagoes vigentes.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUIGOES NO PROCESSO DO ESTAGIO
Art. 82 Compete ao aluno estagiario:

I.  Tomar conhecimento e cumprir as normas deste Regulamento;

II. Apresentaradocumentacgao exigida;




VI.
VII.

VIII.
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Acatar as normas da Unidade Concedente de Estagio;

Respeitar as clausulas estabelecidas no instrumento juridico;

Cumprir a carga horaria semanal de estagio;

Procurar os orientadores e supervisores de estagio quando necessario;

Participar das atividades promovidas Unidade Concedente de Estagio quando couber ao
seu plano de atividade;

Entregar para o professor orientador, para a Univesp e para a parte concedente do estagio
os documentos e os instrumentos de avaliagao, conforme descritos neste Regulamento;
Representar a Univesp com postura ética e atitude colaborativa no seu ambiente de esta-
gio;

Solicitar, quando for o caso, aredugao da carga horaria de acordo com a instrucao deste
Regulamento.

Art. 92 Compete ao orientador de estagio:

VI.

CAPITULO IV - DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

Disponibilizar as orientagdes para as atividades de estagio no Ambiente Virtual de Aprendi-
zagem;

Acompanhar arealizagao do estagio através das interagcoes no Ambiente Virtual de Apren-

dizagem ou presencialmente, quando for o caso, conforme combinacdes estabelecidas no

planejamento;

Estimular as competéncias critico-reflexivas do aluno em relagao as atividades desenvol-
vidas na organizacao ou nainstituicao;

Esclarecer duvidas quanto ao funcionamento do estagio e as atividades a serem desenvol-
vidas;

Avaliar o processo de estagio em conjunto com o aluno, com base nos instrumentos de
avaliagao indicados;

Zelar pelo cumprimento do presente Regulamento de Estagio.

Art. 1020 estagio ocorrera mediante a formalizagao junto a Univesp, com a entrega dos seguintes documentos:

812 Parainicio do estagio:

Termo de Compromisso celebrado entre o estagiario, ou seu representante ou assistente
legal, a parte concedente do estagio (escola ou empresa) e a Univesp;

Plano de Atividades do Estagio Obrigatorio, documento no qual o aluno estagiarioe a
parte concedente elaboram as atividades que serao desenvolvidas durante o periodo de
estagio naescolade acordo comas Orientagdes para Construcao do Plano de Atividades
de Estagio.

§22 0s documentos de estagio devem serimpressos e assinados pelo aluno (ou seu representante legal), a
parte concedente do estagio(local onde o aluno fara o estagio) e os dirigentes académicos da Univesp.
8§32 0s documentos que estiverem preenchidos incorretamente e/ou que estejam sem as informacgoes ne-
cessarias serao devolvidos ao polo onde o aluno deverarecolhé-los, corrigi-los e entrega-los novamente
alterando a data do inicio do estagio para condizer com o periodo de 20 (vinte) dias Uteis de antecedéncia.
842 Nenhum funcionario de polo presencial, mesmo que contratado diretamente pela Univesp, podera as-
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sinar quaisquer documentos referentes ao processo de Estagio, salvo em casos especificos com delega-
cao de competéncia publicada em portaria.

8520 aluno deve encaminhar o Termo de Compromisso e Plano de Atividades do Estagio em até 20 (vinte)
dias Uteis antes do inicio do estagio, ndo sendo aceitos, documentos recebidos fora dessa data.

§62 Os documentos devem ser entreques pelo aluno no polo de apoio presencial, juntamente com o proto-
colo de entrega.

§720 polo encaminhara o documento a Sede da Univesp, cabendo aos dirigentes da Univesp a sua assina-
tura, validagao e autorizagao para inicio no estagio.

882 ApoOs a aprovagao por parte da Univesp os documentos serdao encaminhados ao polo, onde o aluno
deveraretirar e entregar na concedente 1(uma)via do Termo de Compromisso e do Plano de Atividades do
Estagio, além de uma copia deste regulamento.

8§92 0 estagio somente tem inicio apos os responsaveis da Sede da Univesp assinarem e devolverem os
documentos ao aluno nao podendo o aluno iniciar o estagio antes do aceite da Univesp.

810 A concedente nao podera aceitar o estagiario sem a documentagao completa preenchida e assinada
pela Sede da Univesp.

CAPITULO V - DO ACOMPANHAMENTO E DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Art. 110 acompanhamento do estagio deve ser feito de forma permanente na relagao orientador - estagia-
rio, na universidade e supervisor - estagiario, na unidade concedente, com a apresentacao dos sequintes
documentos:

|. Grade de Frequéncia a ser assinada pelo estagiario e ainstituicdo onde ele realiza o estagio
e também incluido no relatério final de estagio;

[l. Relatorio parcial de Estagio, quando necessario;

[ll.  Relatorio parcial de supervisao de Estagio, quando necessario.

Art.12 Para encerramento regular do estagio, cabe ao estagiario a apresentacao dos seguintes documentos:

I. Relatorio Final do Estagio: comprovando a finalizacao do estagio na parte concedente e
o cumprimento da carga horaria prevista, sendo este validado pelo supervisor da parte
concedente;

II. Termo de Rescisao do Estagio.

Art. 13 O desligamento do estudante da Unidade Concedente de Estagio ocorrera automaticamente apos
encerrado o prazo fixado no Termo de Compromisso de Estagio.

SECAO I1-DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO
Art. 14 0 estagio podera ser cancelado por qualquer um dos seguintes motivos:

I. Solicitacao do estagiario, devidamente justificada;
ll. Descumprimento, por uma das partes, das condigdes presentes no Termo de Compromisso;
[ll.  Conclusaoouinterrupcao do curso;

IV. Interrupcgédo porrazoes didatico-pedagogicas, devidamente fundamentadas e justificadas
pela Univesp.
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8120 Termo de Rescisao do Estagio devera indicar os motivos da rescisao e devera ser entregue no polo
pelo aluno.

822 0 Relatorio Final do estagio devera ser postado no AVA, em prazo nao superior a 15 dias corridos apos o
encerramento do periodo letivo da respectiva Atividade Académica, incluindo as horas cursadas, dispos-
tas na grade de frequéncia, e ser devidamente assinado pela concedente.

8320 Termo de Rescisao do Estagio e o Relatério Final do Estagio deverao ser entregues pelo aluno na
secretaria do polo, em prazo nao superior a 15 dias corridos apés o encerramento do estagio e os docu-
mentos serao encaminhados a sede da Univesp.

842 A Univesp avaliara a documentacao e informara ao aluno um parecer conclusivo.

8§52 Caso nao complete a carga horaria minima para integralizagdo do estagio, quando obrigatério, o aluno,
deve buscar novo local paraintegralizar a carga horaria de estagio.

§62E de responsabilidade do aluno a postagem e o acompanhamento da documentacéo até a chegada &
sede da Univesp.

8§72 Parainicio de um novo periodo de estagio, o aluno devera encaminhar novamente os documentos: Ter-
mo de Compromisso e Plano de Estagio, respeitando os prazos para tramitagao do processo.

CAPITULO VI- DAS CARACTERISTICAS DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 15 Para o desenvolvimento do estagio devem ser observados:

[.  Matricula e frequénciareqgular do estudante no curso e no estagio;

[l. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no Estagio(no local) e aquelas previstas
no Plano de Atividades de Estagio;

Ill.  Periodo paraarealizagao do estagio em confirmada com o Projeto Pedagoégico do Curso e
o Calendario Académico quando estagio obrigatorio;

IV. O cumprimento do estagio no prazo de integralizagao do curso;

V. Paracadanova celebracao de estagio, o aluno, obrigatoriamente, devera enviar o nome
do beneficiario do sequro de vida e respeitar os itens dispostos para a formalizagédo do
estagio.

812 Em virtude da especificidade do Programa de Estagios da Univesp, as atividades poderao se relacionar
as do Projeto Integrador, cabendo ao estudante apresentar em seu plano de atividades arelagao de seu
estagio com as atividades desenvolvidas em grupo no Projeto Integrador.

8§22 A escolha do local de estagio é de iniciativa do aluno, devendo ser aprovado pelo professor orientador
da atividade de estagio e estar em consonéancia com as exigéncias legais e normativas da Univesp.

832 Preferencialmente, a atividade de estagio deve ser realizada em outro local/outra instituicao/outra
funcao pois, o estagio deve possibilitar ao aluno a experiéncia em outras dindmicas de trabalho em relagao
as que ele, porventura, ja tenha praticado, possibilitando ao aluno estagiar no seu local de trabalho, desde
que as atividades e as praticas sejam compativeis com o campo de atuacao oferecido pelo curso.

842 A matricula na atividade de estagio obrigatorio tem validade por um semestre letivo, sendo de respon-
sabilidade do aluno a disposicao de tempo para a integralizacao da carga horaria prevista.

852 0 estagio obrigatdrio somente contara a partir do momento do aceite das formalidades legais indica-
das neste regulamento pela Univesp.

SECAO |- DA DURAGAO E DA JORNADA DIARIA DO ESTAGIO

Art. 16 Para os cursos de Licenciatura em Matematica, Fisica, Biologia e Quimica, a Carga Horaria se da:
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100 (cem) horas no acompanhamento do efetivo exercicio da docéncia nos anos finais do
Ensino Fundamental (6° ao 92ano) e 100 (cem)horas no Ensino Médio, sob a supervisdo do
professor responsavel pela classe na qual o estagio esta sendo cumprido e sob orientagao
do professor da Univesp e;

200(duzentas) horas dedicadas as atividades de gestao do ensino, nos anos finais do En-
sino Fundamental e no Ensino Médio, nelas incluidas, entre outras, as relativas ao trabalho
pedagdgico coletivo, conselhos da escola, reunidoes de pais e mestres, reforgo e recupera-
¢cao escolar, sob orientacao do professor da Univesp e supervisao do profissional da edu-
cacao daescolaresponsavel; devem, também, ser realizadas atividades tedrico-praticas e
de aprofundamento em areas especificas, de acordo com o Projeto Politico-Pedagogico do
curso de Formacgao Docente.

8§22 Conforme prevé a legislacao, podem solicitar a reducao no cumprimento da carga horaria de estagio,
os estudantes que atuam no magistério da Educacao Béasica ou osjalicenciados em outras areas, nos
critérios a saber:

Os estudantes que concluiram uma licenciatura podem reduzir o cumprimento da carga
horaria de estagio em até 100 (cem) horas no acompanhamento do efetivo exercicio da
docéncia.

Os estudantes que exercem atividade docente regular na Educagao Basica podem reduzir
o cumprimento da carga horaria do estagio obrigatério de até no maximo de 200 (duzentas)
horas no acompanhamento do efetivo exercicio da docéncia.

8§32 As orientacoes de aproveitamento de horas de estagio serao regidas por comunicados, com datas
disponiveis no Calendario Académico.

842 A comprovagao das horas a serem aproveitadas deve ser realizada mediante apresentacao de: diploma
e historico escolar de graduagao comprovando as horas cumpridas e contrato de trabalho ou carteira de
trabalho, para comprovar o vinculo docente.

8§52 E responsabilidade do estudante solicitar a reducéo da carga horaria apresentando documentacao
comprobatoria da situagao:

Os estudantes ja graduados em outra Licenciatura devem apresentar o Plano de Ensino das
disciplinas de estagio cursadas, historico escolar e diploma da instituicao anterior;

Os estudantes que sdo docentes da Educacao Basica devem apresentar documento que com-
prove o vinculo profissional, como, por exemplo, contrato de trabalho ou carteira de trabalho.

Art. 17 Para o Curso de Pedagogia a Carga Horaria se da:

200(duzentas) horas de estagio em sala de aula, acompanhando o efetivo exercicio da do-
céncia na Educacao Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental (1° ao 5° ano), viven-
ciando experiéncias de ensino, na presenca e sob supervisao do professor responsavel pela
classe na qual o estagio esta sendo cumprido e sob orientagao do professor da Univesp;

200(duzentas) horas dedicadas ao acompanhamento das atividades da gestdo da escola de
Educacao Infantil e dos anos iniciais do Ensino Fundamental, nelas incluidas, entre outras, as
relativas ao trabalho pedagodgico coletivo, conselhos da escola, reunides de pais e mestres,
reforgo e recuperagao escolar, sob a orientagao do professor da Univesp e supervisao do
profissional da educacao responsavel pelo estagio na escola, e, em outras areas especificas,
se for o caso, de acordo com o Projeto de curso de Formagao Docente dainstituicao.
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Art. 18 Para os Cursos de Engenharias da Computacao e Engenharia de Producéao a carga horaria total das
atividades de Estagio Obrigatdrio é de 200 horas, organizadas em 2 (dois) bimestres distribuidos em Estéa-
gio Supervisionado (100 horas) e Estagio Supervisionado 11 (100 horas).

SECAO I - DA AVALIAGAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art.19 A avaliacao é processual e leva em conta o desenvolvimento das competéncias descritas neste
documento, os critérios de avaliacao devem considerar:

I. Acapacidade de o aluno entender, identificar oportunidades de melhorias e desenvolver
uma proposta de intervengao na area em que realiza o estagio;

Il. Acapacidade de analise critica e proatividade na vivéncia de processos e rotinas no am-
biente de trabalho;

[ll.  Aparticipagao, com comprometimento, nas atividades assincronas realizadas no Ambien-
te Virtual de Aprendizagem;

IV.  Aelaboragao e o desenvolvimento satisfatorio do planejamento inicial;

V. Aelaboracao e o desenvolvimento satisfatorio do Relatorio Final.

Paragrafo Unico. A avaliagcao do estagiario podera ser acrescida de informagdes, comentarios e observa-
coes, de carater formativos, feitos pelos profissionais da concedente.

Art. 20 A avaliagao do estagio é registrada a cada semestre em que o mesmo foi realizado e expressa pelo
parecer: Aprovado ou Reprovado.
Paragrafo tnico. No caso de reprovagao, o aluno devera refazer o estagio e todo o procedimento que ele exige.

SEGAO Ill - DA EQUIVALENCIA DE ESTAGIO

Art. 21Ficafacultado ao aluno a solicitagao de equivaléncia de estagio obrigatoério, sendo concedida a
equivaléncia na atividade curricular ao aluno que venha a requeré-la.

§ 12- Ter vinculo empregaticio, ou ser proprietario, sécio-gerente, em ambos os casos, por 12 (doze) meses
ininterruptos, atuando na area do estagio.

§ 29 - Para cursos e atividades especificas desse estagio, a equivaléncia devera seguir o disposto neste
regulamento.

§ 32- Para solicitagao de Equivaléncia de Estagio, cabe ao aluno:

a) matricular-se na disciplina Estagio e requerer a EQUIVALENCIA na mesma;

b)entregar no ato do pedido de equivaléncia, copia da Carteira de Trabalho (folhas de identificagdo e do
registro profissional) ou Contrato de Trabalho e/ou Cépia do Contrato Social da organizagao da qual for
proprietario, acompanhado da Ficha Cadastral;

c)elaborar o Relatorio de Equivaléncia e entregar uma cépia do mesmo em prazo estabelecido no Calenda-
rio Académico;

§ 42-0aluno somente tera a equivaléncia apds parecer conclusivo pela Univesp.

CAPITULO VII - DEFINICAO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO E OUTRAS ORIENTAGOES

Art. 22 Estagio ndo obrigatorio € o estagio que pode ser realizado pelo aluno, mas nao é componente obri-
gatdrio da matriz curricular ou esta em periodos fora dos definidos como Estagio obrigatorio.

812 As horas cumpridas neste estagio ndo sao computadas para o estagio obrigatorio e nem para a integra-
lizagao do curso.
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8220 aluno deve estar regularmente matriculado e as atividades serem compativeis com aquelas previstas
nalegislacao e nas diretrizes formativas do curso.

8§32 0 estagio nao obrigatdrio deve ser realizado nas areas de formagao do estudante e em consonancia
com o perfil profissional descrito no Projeto Pedagdgico do curso.

§4°0 aluno de Engenharia, curso com 10 (dez) semestres de duragdo, somente pode realizar estagio ndo
obrigatdrio apds ter sido aprovado em pelo menos 20% da carga-horaria da matriz curricular de seu curso.
§52 0 aluno de licenciatura e de pedagogia, curso com 8(oito) semestres de duragao, somente pode reali-
zar estagio nao obrigatorio apds ter sido aprovado em pelo menos 25% da carga-horaria da matriz curricu-
lar de seu curso.

§62 0 aluno de Gestdo Publica, curso com 6 (seis) semestres de duragdo, somente pode realizar estagio ndo
obrigatdrio apods ter sido aprovado em pelo menos 33% da carga-horaria da matriz curricular de seu curso.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 O estudante devera concluir o estagio no prazo maximo de conclusao do curso previsto no Projeto
Pedagogico do Curso.

Art. 24 Nos termos da legislacao vigente, o Estagio, em qualquer uma de suas modalidades, ndo cria vin-
culo empregaticio.

Art. 25 Em nenhuma hipotese, o estudante sera liberado da realizacao das atividades de Estagio Obrigatorio.
Art. 26 Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria Académica da Univesp.

Art. 27 O presente reqgulamento tera vigéncia apos aprovacao pelo Conselho Técnico Administrativo.







