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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A CONSTITUICAO DE SISTEMA DE

REGISTRO DE PRECOS PARA A PRESTACAO DE SERVICOS NAO CONTINUOS DE

FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO (COFFEE BREAK) EM EVENTOS INTERNOS

INSTITUCIONAIS DA FUNDAGCAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO

PAULO - UNIVESP - PARTICIPACAO RESTRITA A ME/EPP/COOPERATIVAS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO UNIVESP n.° 15/2023
PROCESSO UNIVESP n.° 253.00000682/2023-00
OFERTA DE COMPRA N° 4812014804620230C00022

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br

DATA DO INiCIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 29/12/2023
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 18/01/2024 - as 10h00min

A FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP, por

intermédio do(a) Senhor(a) Marcos Augusto Francisco Borges, CPF n° 133.587.528-

01, usando a competéncia delegada pelos artigos 3° e 7°, inciso |, do Decreto Estadual
n°® 47.297, de 06 de novembro de 2002, torna publico que se acha aberta, nesta unidade,

situada a Avenida Paulista 352, conjunto 141 a 147, 14° andar, Jardim Bela Vista,

Sao Paulo, SP, CEP 01310-000, licitacio na modalidade PREGAO, a ser realizada por

intermédio do sistema eletronico de contratacdes denominado “Bolsa Eletronica de
Compras do Governo do Estado de Sao Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizagcdo de
recursos de tecnologia da informacdo, denominada PREGAO ELETRONICO, objetivando
a CONSTITUICAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA A PRESTACAO DE

SERVICOS NAO CONTINUOS DE FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO (COFFEE

BREAK) EM EVENTOS INTERNOS INSTITUCIONAIS DA FUNDACAO UNIVERSIDADE

VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP, sob o regime de empreitada por

preco unitario, que serd regida pela Lei Federal n® 10.520/2002, pelo Decreto Estadual

n° 63.722/2018 e pelo regulamento anexo a Resolugao CC-27, de 25 de maio de 2006,

aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cbes da Lei Federal n°
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8.666/1993, do Decreto Estadual n® 47.297/2002, do regulamento anexo a Resolucao
CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas regulamentares aplicaveis a

espécie.

A opcao da Administracao por licitar de acordo com a Lei Federal n°® 10.520/2002 e as
normas mencionadas no paragrafo anterior observa o disposto no artigo 191 ¢/c o inciso

Il do artigo 193 da Lei Federal n® 14.133/2021.

As propostas deverao obedecer as especificagdes deste instrumento convocatorio e seus
anexos e ser encaminhadas por meio eletronico apds o registro dos interessados em
participar do certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado

de Fornecedores do Estado de Sdo Paulo — CAUFESP.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico sera realizada no enderego
eletronico www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no preambulo deste Edital, e
sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos

do processo em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

1. OBJETO
1.1. Descrigao. A presente licitacdo tem por objeto a constituicdo de Sistema de Registro

de Precos — SRP para a prestacao de servicos ndo continuos de fornecimento de

alimentacido (Coffee Break) em eventos internos institucionais da Fundacdo

Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo — UNIVESP, em conformidade com as

especificacdes técnicas constantes do Anexo I.1 e visando contratacdes futuras pelo
Orgao Gerenciador e pelos Orgaos Participantes relacionados no Anexo 1.2.

1.2. O objeto desta licitacido nao sera dividido em itens ou lotes, realizando-se a

disputa pela totalidade do objeto.
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2. PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1. Participantes. Poderao participar do certame todos os interessados em contratar
com a Administracao Estadual que estejam registrados no CAUFESP, que atuem em
atividade econdémica compativel com o seu objeto, sejam detentores de senha para
participar de procedimentos eletronicos e tenham credenciado os seus representantes
na forma estabelecida no regulamento que disciplina a inscri¢gdo no referido Cadastro.
2.1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuarao
em nome da licitante no sistema de pregdo eletronico e a senha de acesso
deverao ser obtidos anteriormente a abertura da sessdo publica e autorizam a
participacdo em qualquer pregao eletronico realizado por intermédio do Sistema
BEC/SP.
2.1.2. O registro no CAUFESP é gratuito. As informacdes a respeito das condigdes
exigidas e dos procedimentos a serem cumpridos para a inscricao no Cadastro,
para o credenciamento de representantes e para a obtencao de senha de acesso
estdo disponiveis no endereco eletrénico www.bec.sp.gov.br.
2.2. Vedagoes. Nao sera admitida a participacao, neste certame licitatério, de pessoas
fisicas ou juridicas:
2.2.1. Que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso,
ou que tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Publica
estadual, direta e indireta, com base no artigo 87, inciso Ill, da Lei Federal n°
8.666/1993 e no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002;
2.2.2. Que tenham sido declaradas inidoneas pela Administracdo Publica federal,
estadual ou municipal, nos termos do artigo 87, inciso IV, da Lei Federal n°
8.666/1993;
2.2.3. Que possuam vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira
ou trabalhista com a autoridade competente, o Pregoeiro, o subscritor do edital
ou algum dos membros da respectiva equipe de apoio, nos termos do artigo 9°

da Lei Federal n° 8.666/1993;
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2.2.4. Que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.5. Que estejam reunidas em consorcio ou sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;
2.2.6. Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de
licitacdes promovidas pela Administragdo Publica federal, estadual, municipal,
direta e indireta, em virtude de pratica de infracdo a ordem econdmica, nos
termos do artigo 38, inciso Il, da Lei Federal n°® 12.529/2011;
2.2.7. Que estejam proibidas de contratar com a Administracao Publica em virtude
de sancao restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental,
nos termos do art. 72, § 8°, inciso V, da Lei Federal n°® 9.605/1998;
2.2.8. Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razéo de
condenacao por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da
Lei Federal n°® 8.429/1992;
2.2.9. Que tenham sido declaradas inidoneas para contratar com a Administracao
Publica pelo Plenario do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, nos termos
do artigo 108 da Lei Complementar Estadual n® 709/1993;
2.2.10. Que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas
inidoneas para licitar ou contratar com a Administracao Publica estadual, direta e
indireta, por desobediéncia a Lei de Acesso a Informacdo, nos termos do artigo
33, incisos IV e V, da Lei Federal n® 12.527/2011 e do artigo 74, incisos IV e V, do
Decreto Estadual n° 58.052/2012;
2.2.11. Que estejam proibidas de participar da licitacdo ou de celebrar a
contratagdo em decorréncia do efeito de sancao registrada no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas - CNEP (artigo 22 da Lei Federal n® 12.846/2013), ou no
Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (artigo 37 do Decreto Estadual n°
67.301/2022).

2.3. Inexisténcia de fato impeditivo a participacao. A participacdo no certame esta

condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao acessar o ambiente eletrénico de
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contratagdes do Sistema BEC/SP, mediante assinalacdo nos campos proprios, que
inexiste qualquer fato impeditivo de sua participagdo no certame ou de sua contratagao,
bem como que conhece e aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP, relativos a
Dispensa de Licitacdao, Convite e Pregéao Eletronico.

2.4. Uso do sistema BEC/SP. A licitante responde integralmente por todos os atos
praticados no pregdo eletronico, por seus representantes devidamente credenciados,
assim como pela utilizagdo da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente,
inclusive por pessoa nao credenciada como sua representante. Em caso de perda ou
quebra do sigilo da senha de acesso, cabera ao interessado efetuar o seu cancelamento

por meio do sitio eletrénico www.bec.sp.gov.br (opgdo "CAUFESP”), conforme Resolucao

CC-27, de 25 de maio de 2006.

2.5. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante em cada
pregao eletrdnico.

2.6. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e
obrigacbes inerentes ao certame.

2.7. Esta licitacdo é destinada a participacao exclusiva de microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas que atendam ao disposto no artigo 34 da Lei Federal n°
11.488/2007, na forma dos itens 4.1.4.3 a 4.1.4.5 deste Edital.

2.8. As cooperativas que preencham as condicdes estabelecidas no art. 34 da Lei Federal
n° 11.488/2007, estendem-se as regras previstas para as microempresas e empresas de
pequeno porte referentes a fruicdo do beneficio de habilitacdo previsto na alinea "f" e

subdivisao do item 5.9.

3. PROPOSTAS

3.1. Envio. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletronico disponivel no
endereco www.bec.sp.gov.br na opcao “PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA", desde a
divulgagdo da integra do Edital no referido endereco eletrénico até o dia e horario

previstos no preambulo para a abertura da sessdo publica, devendo a licitante, para
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formula-las, assinalar a declaracdo de que cumpre integralmente os requisitos de
habilitacdo constantes do Edital.

3.2. Pregos. Os precos unitarios e total serdo ofertados no formulario eletronico préprio,

em moeda corrente nacional, em algarismos, sem incluséo de qualquer encargo
financeiro ou previsao inflacionaria. Nos pregos propostos deverao estar incluidos, além
do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos relacionados a execucao do
objeto da presente licitacdo, tais como tributos, remuneracées, despesas financeiras e
quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive gastos
com transporte.
3.2.1. As propostas nao poderdo impor condi¢des e deverdo limitar-se ao objeto
desta licitacao, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer
outra condi¢ao nao prevista no Edital e seus anexos.
3.2.2. O licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de atividade,
tais como aumentos de custo de mao de obra decorrentes de negociacao coletiva
ou de dissidio coletivo de trabalho.
3.2.3. Simples Nacional. As microempresas e empresas de pequeno porte
impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedacbes previstas na Lei
Complementar Federal n°® 123/2006, ndo poderao aplicar os beneficios decorrentes
desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de
acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas, sob pena de nao
aceitacao dos pregos ofertados pelo Pregoeiro.
3.2.3.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno
porte na situagdo descrita no item 3.2.3 devera requerer ao érgao fazendario
competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o ultimo dia util do més
subsequente aquele em que celebrado a contratagdo, nos termos do artigo

30, caput, inciso |l, e §1°, inciso |l, da Lei Complementar Federal n°® 123/2006,
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apresentando a Administracdo a comprovagao da exclusao ou o seu respectivo
protocolo.
3.2.3.2. Se a contratada nao realizar espontaneamente o requerimento de que
trata o item 3.2.3.1, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao
orgao fazendario competente, solicitando que a empresa seja excluida de
oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29, inciso |, da Lei
Complementar Federal n°® 123/2006.

3.3. Reajuste. O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.

3.4. Validade da proposta. Na auséncia de indicacdo expressa em sentido contrario no

Anexo ll, o prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados a partir

da data de sua apresentacao.

4. HABILITACAO
4.1. O julgamento da habilitacdo se processara mediante o exame dos documentos a

seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

4.1.1. Habilitacao juridica

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

f) Em se tratando de sociedade cooperativa: ato constitutivo e estatuto atualizado e

Registro de Precos para a prestacdo de servicos ndo continuos — participagdo restrita (v.2/2023 —
30.10.2023)



S

registrado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei Federal n°
12.690/2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e
registro perante a entidade estadual da Organizacao das Cooperativas Brasileiras, nos

termos do artigo 107 da Lei Federal n°® 5.764/1971;

4.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo a sede
ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
do certame;

c) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS);
d) Certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas (CNDT);
e) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

f) Certidao emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante que

comprove a reqularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre

Operacoes relativas a Circulacao de Mercadorias e sobre Prestacoes de Servicos de

Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacao - ICMS;

g) Certidao emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante que

comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servicos

de Qualquer Natureza — ISSQN;

4.1.3. Qualificacdo econémico-financeira

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual;

a.1) Se a licitante for sociedade ndo empresaria, a certiddo mencionada na alinea "a"
devera ser substituida por certiddo cujo conteddo demonstre a auséncia de insolvéncia

civil, expedida pelo distribuidor competente.

a.2) Caso o licitante esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser
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comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologag¢do do

plano de recuperacao extrajudicial, conforme o caso.

4.1.4. Declaragoes e outras comprovacoes
4.1.4.1. Declaracao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com
o modelo constante do Anexo Ill.1, atestando que:
a) se encontra em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego
no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da
Constituicao Federal, na forma do Decreto Estadual n°® 42.911/1998;
b) ndo se enquadra em nenhuma das vedagdes de participacdo na licitacdo do
item 2.2 deste Edital;
c) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso Ill do artigo
5° da Constituicao Federal;
d) cumpre as normas relativas a saude e seguranca do trabalho, nos termos do
artigo 117, paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual;
4.1.4.2. Declaragao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com
o modelo constante do Anexo Ill.2, afirmando que sua proposta foi elaborada de
maneira independente e que conduz seus negdcios de forma a coibir fraudes, corrupcao
e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional ou
estrangeira, em atendimento a Lei Federal n° 12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual n®
67.301/2022.
4.1.4.3. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, declaragdo
subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o modelo constante
do Anexo ll1.3, declarando seu enquadramento nos critérios previstos no artigo 3° da
Lei Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua ndo inclusdo nas vedacbes
previstas no mesmo diploma legal.
4.1.4.4. Comprovacao da condicao de ME/EPP. Sem prejuizo da declaragdo exigida no

item 4.1.4.3 e admitida a indicacao, pelo licitante, de outros meios e documentos aceitos
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pelo ordenamento juridico vigente, a condi¢do de microempresa ou de empresa de
pequeno porte sera comprovada da seguinte forma:
4.1.44.1. Se sociedade empresaria, pela apresentagdo de certiddo expedida pela
Junta Comercial competente;
4.1.4.4.2. Se sociedade simples, pela apresentacao da “Certidao de Breve Relato
de Registro de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”,
expedida pelo Cartério de Registro de Pessoas Juridicas;
4.1.4.5. Em se tratando de cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no art.
34 da Lei Federal n°® 11.488/2007:
4.14.5.1. Declaragdo subscrita por representante legal da licitante, em
conformidade com o modelo constante do Anexo lll.4, declarando que seu
estatuto foi adequado a Lei Federal n°® 12.690/2012 e que aufere Receita Bruta
até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar Federal
n° 123/2006;
4.14.5.2. Sem prejuizo da declaracdo exigida no item 4.1.4.5.1 e admitida a
indicacao, pelo licitante, de outros meios e documentos aceitos pelo
ordenamento juridico vigente, a condicdo de cooperativa que preencha as
condicOes estabelecidas no art. 34 da Lei Federal n°® 11.488/2007 sera
comprovada pela Demonstracdo do Resultado do Exercicio ou documento
equivalente que comprove Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput

do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

4.1.5. Qualificacdo técnica

4.1.5.1. A proponente devera apresentar atestado(s) de bom desempenho

anterior em contrato da mesma natureza e porte, fornecido(s) por pessoas

juridicas de direito publico ou privado, que especifique(m) em seu objeto

necessariamente os tipos de servicos realizados, com indicacoes das

quantidades e prazo contratual, datas de inicio e término e local da

prestacao dos servicos;
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4.1.5.1.1. Entende-se por mesma nhatureza e porte, atestado(s) de servicos

similares ao objeto da licitacdo que demonstre(m) que a empresa prestou

servicos correspondentes a 50% (cinquenta por cento) do objeto da

licitacao.

4.1.5.1.1.1. A comprovaciao a que se refere o item 4.1.5.1.1 podera ser

efetuada pelo somatério das quantidades realizadas em tantos contratos

quanto dispuser o licitante;

4.1.5.1.2. O(s) atestado(s) devera(ao) conter a identificacio da pessoa

juridica emitente e a identificacdo do signatario. Caso nao conste do(s)

atestado(s) telefone para contato, a proponente devera apresentar também

documento que informe telefone ou qualquer outro meio de contato com o

emitente do(s) atestado(s).

4.2. Disposicoes gerais sobre os documentos de habilitacao

4.2.1. Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas nos 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.

4.2.2. O Pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para esclarecer ddvidas ou confirmar
o teor das declaracbes solicitadas no item 4.1.4 deste Edital e das comprovagdes de
qualificagdo econdmico-financeira e de qualificagdo técnica (caso exigidas nos itens 4.1.3
e 4.1.5), aplicando-se, em caso de falsidade, as sancdes penais e administrativas
pertinentes.

4.2.3. Se o licitante for a matriz, os documentos exigidos no item 4.1.2 deverdo estar em
nome da matriz, e, se for filial, os documentos exigidos no item 4.1.2 deverao estar em
nome da filial que, na condicdo de licitante, executard o objeto do contrato, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.
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4.2.4. O licitante que se considerar isento ou imune de tributos relacionados ao objeto
da licitagdo, cuja regularidade fiscal ou trabalhista seja exigida no presente Edital, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo emitida pela

correspondente Fazenda do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

5. SESSAO PUBLICA E JULGAMENTO
5.1. Abertura das propostas. No dia e horario previstos neste Edital, o Pregoeiro dara
inicio a sessao publica do pregao eletronico, com a abertura automatica das propostas
e a sua divulgacao pelo sistema na forma de grade ordenatéria, em ordem crescente de
pregos.
5.2. Analise. A analise das propostas pelo Pregoeiro se limitara ao atendimento das
condicbes estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislagédo vigente.
5.2.1. Serao desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condic¢des fixados neste
Edital;
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais
licitantes;
) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 2.2
deste Edital;
d) que apresentem pregos unitarios ou total simbélicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os pregos dos insumos ou salarios de mercado;
e) formuladas por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer acordo
colusivo voltado a fraudar ou frustrar o carater competitivo do certame
licitatorio.
5.2.2. A desclassificacdo se dara por decisdo motivada do Pregoeiro, observado o
disposto no artigo 43, § 3°, da Lei Federal n° 8.666/1993.
5.2.3. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das

demais licitantes.
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5.2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor serd promovido pelo
sistema, com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.
5.3. Nova grade ordenatoria serd divulgada pelo sistema, contendo a relagdo das
propostas classificadas e das desclassificadas.
5.4. Lances. Sera iniciada a etapa de lances com a participagdo de todas as licitantes
detentoras de propostas classificadas.
5.4.1. Os lances deverdo ser formulados exclusivamente por meio do sistema
eletronico em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor prego
ou ao ultimo valor apresentado pela propria licitante ofertante, observada em ambos
0s casos a reducdo minima fixada no item 5.4.2, aplicavel, inclusive, em relacdo ao
primeiro formulado, prevalecendo o primeiro lance recebido, quando ocorrerem 02
(dois) ou mais lances do mesmo valor.

5.4.2. O valor de reducio minima entre os lances serd de R$ 300,00 (trezentos

reais) e incidira sobre o valor total do objeto.

5.4.3. A etapa de lances tera a duragdo de 15 (quinze) minutos.
5.4.3.1. A duracdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo
sistema, visando a continuidade da disputa, quando houver lance admissivel
ofertado nos ultimos 03 (trés) minutos do periodo de que trata o item 5.4.3 ou
nos sucessivos periodos de prorrogagao automatica.
5.4.3.2. Ndo havendo novos lances ofertados nas condi¢des estabelecidas no
item 5.4.3.1, a duragdo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente,
quando atingido o terceiro minuto contado a partir do registro no sistema do
ultimo lance que ensejar prorrogagao.

5.4.4. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema

eletrénico:
5.4.4.1. dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no
sistema e respectivos valores;

5.4.4.2. do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.
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5.4.5. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duracao
indicados no item 5.4.3.
5.5. Classificacao. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgard a nova grade
ordenatdria contendo a classificacao final, em ordem crescente de valores, considerando
o ultimo prego admitido de cada licitante.
5.6. Empate ficto. Considerando-se que a licitacdo é destinada a participagao exclusiva
de licitantes nas condi¢des especificadas no item 2.7, ndo sera concedido o direito de
preferéncia previsto na Lei Complementar Federal n® 123/2006.
5.7. Negociagao. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor
mediante troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a reducdo do preco.
5.8. Aceitabilidade. Apd6s a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade do menor preco, decidindo motivadamente a respeito.
5.8.1. A aceitabilidade dos precos sera aferida a partir dos precos de mercado
vigentes na data da apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa
realizada pelo Orgdo Gerenciador que ser4 juntada aos autos por ocasido do
julgamento.
5.8.2. Nao serdao aceitas as propostas que tenham sido apresentadas por
microempresas ou empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples
Nacional e que, ndo obstante, tenham considerado os beneficios desse regime
tributario diferenciado.
5.8.3. Na mesma sessdo publica, o Pregoeiro solicitara da licitante detentora da
melhor oferta o envio, no campo proprio do sistema, da planilha de proposta
detalhada, elaborada de acordo com o modelo do Anexo Il deste Edital, contendo
0s pregos unitarios e o novo valor total para a contratacao a partir do valor total
final obtido no certame.
5.8.3.1. A planilha de proposta devera conter indicacdao da procedéncia,
marca e modelo do produto ofertado, observadas as especificacdes do

Termo de Referéncia constante do Anexo I.
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5.8.3.2.0 Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes os
esclarecimentos que julgar necessarios.

5.8.3.3. A critério do Pregoeiro, a sessdo publica podera ser suspensa por
até 02 (dois) dias Uteis para a apresentacao da planilha de proposta em
conformidade com o modelo do Anexo II.

5.8.34. Se a licitante detentora da melhor oferta deixar de cumprir a
obrigacao estabelecida no item 5.8.3, sua proposta ndo sera aceita pelo

Pregoeiro.

5.9. Exame das condicoes de habilitacao. Considerada aceitavel a oferta de menor
preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da habilitacdo, observando as seguintes
diretrizes:
a) Verificacao dos dados e informacdes do autor da oferta aceita, constantes do
CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no item 4 deste Edital;
b) Caso os dados e informacbes constantes no CAUFESP ndo atendam aos
requisitos estabelecidos no item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificara a
possibilidade de suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas mediante consultas
efetuadas por outros meios eletronicos habeis de informacgdes. Essa verificagdo
sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sessdo publica, devendo ser anexados aos
autos os documentos obtidos por meio eletrdnico, salvo impossibilidade
devidamente certificada e justificada;
c) A licitante poderad suprir eventuais omissdes ou sanear falhas relativas ao
cumprimento dos requisitos e condi¢des de habilitacao estabelecidos neste Edital
mediante a apresentacao de documentos, preferencialmente no campo proprio do
Sistema BEC/SP ou por correio eletronico a ser fornecido pelo Pregoeiro no chat
do sistema, desde que os envie no curso da propria sessao publica e antes de ser
proferida a decisdo sobre a habilitacdo.
d) A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos

meios eletronicos habeis de informagdes, no momento da verificacdo a que se
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refere a alinea "b", ou dos meios para a transmissdo de copias de documentos a
que se refere a alinea “c”, ambas deste subitem 5.9, ressalvada a indisponibilidade
de seus préprios meios. Na hipotese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou
nao sendo supridas ou saneadas as eventuais omissoes ou falhas, na forma prevista
nas alineas "b" e “c”, a licitante sera inabilitada, mediante decisdo motivada;
e) Os originais ou cdpias autenticadas por tabelido de notas dos documentos
enviados na forma constante da alinea “c” deverdo ser apresentados no endereco
indicado no preambulo deste Edital, em até 02 (dois) dias apds o encerramento da
sessao publica, sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitacdo e aplicacdo
das penalidades cabiveis;
e.1) Os documentos poderdao ser apresentados mediante publicacdo em
orgao da imprensa oficial, ou por cépia simples, desde que acompanhados
dos originais para que sejam autenticados por servidor da administracao; ou
e.2) Os documentos eletronicos produzidos com a utilizagdo de processo de
certificagdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria
n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serao recebidos e presumidos
verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o envio de
documentos originais e cépias autenticadas em papel.
f) A comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista de microempresas ou
empresas de pequeno porte sera exigida apenas para efeito de celebracdo do
contrato. Ndo obstante, a apresentacao de todas as certiddes e documentos
exigidos para a comprovacgdo da regularidade fiscal e trabalhista sera obrigatoria
na fase de habilitacado, ainda que apresentem alguma restricdo ou impedimento.
f.1) A prerrogativa tratada na alinea “f" abrange apenas a regularidade fiscal
e trabalhista do licitante enquadrado como microempresa ou empresa de
pequeno porte, ndo abrangendo os demais requisitos de habilitagdo exigidos
neste Edital, os quais deverdo ser comprovados durante o certame licitatorio

e na forma prescrita neste item 5.9.
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g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢des estabelecidos no Edital,
a licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.
h) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat eletronico a nova data e
horario para sua continuidade.
i) Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes
que poderao consultar as informacdes cadastrais da licitante vencedora utilizando
opcao disponibilizada no préprio sistema para tanto. O Pregoeiro devera, ainda,
informar o teor dos documentos recebidos por meio eletrénico.
5.10. A licitante habilitada nas condic¢des da alinea “f" do item 5.9 deverd comprovar sua
regularidade fiscal e trabalhista sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sanc¢des cabiveis, mediante a apresentagcdo das competentes
certidGes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao.
5.11. Ocorrendo a habilitacdo na forma indicada na alinea “f*, do item 5.9, a sessdo
publica sera suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no item 5.10 para
que a licitante vencedora possa comprovar a regularidade fiscal e trabalhista.
5.12. Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidira motivadamente sobre a
comprovacao ou ndo da regularidade fiscal e trabalhista de que trata o item 5.10, ou
sobre a prorrogagdo de prazo para a mesma comprovacao.
5.13. Exame da oferta subsequente. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante
desatender as exigéncias para a habilitacdo, ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal
e trabalhista, nos moldes dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro, respeitada a ordem de
classificacdo de que trata o item 5.5, examinara a oferta subsequente de menor preco,
negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
verificara as condi¢bes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitagdo, caso em que sera

declarado vencedor.
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5.14. Formacao do cadastro de reserva. Conhecida a licitante vencedora, o Pregoeiro
consultara as demais licitantes classificadas para saber se aceitam executar o objeto por
valor igual ao ofertado pelo licitante vencedor de cada item, excluido o percentual
referente a margem de preferéncia, caso aplicada. Em seguida, observada a ordem de
classificacao original no certame, o Pregoeiro procedera ao julgamento da habilitacao

(item 5.9 e 5.10) das licitantes que concordarem.

6. RECURSO, HOMOLOGAGAO E CELEBRAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1. Recursos. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal e
trabalhista nos moldes dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro informara as licitantes por meio
de mensagem lancada no sistema que poderao interpor recurso, imediata e
motivadamente, por meio eletronico, utilizando exclusivamente o campo proprio
disponibilizado no sistema.

6.2. Havendo interposi¢do de recurso o Pregoeiro informara aos recorrentes que poderdo
apresentar memoriais contendo as razdes recursais no prazo de 03 (trés) dias Uteis apds
o encerramento da sessdo publica, sob pena de preclusdo. Os demais licitantes poderao
apresentar contrarrazdes ao(s) recurso(s) interposto(s) no prazo comum de 03 (trés) dias
Uteis contados a partir do término do prazo para apresentacao, pelo(s) recorrente(s), dos
memoriais recursais, sendo-lhes assegurada vista aos autos do processo no enderego
indicado pela Unidade Compradora.

6.3. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serdo oferecidos por meio eletrénico no
sitio www.bec.sp.gov.br, opgcdo "RECURSQO". A apresentacdo de documentos relativos as
pecas antes indicadas, se houver, sera efetuada mediante protocolo dentro dos prazos
estabelecidos no item 6.2.

6.4. A falta de interposicdo do recurso na forma prevista no item 6.1 importara na
decadéncia do direito de recorrer, podendo o Pregoeiro declarar o vencedor do certame
na propria sessao publica e, em seguida, propor a autoridade competente a

homologacao do procedimento licitatério.
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6.5. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.
6.6. Homologacdo. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.
6.7. Convocacao para assinatura da Ata de Registro de Precos. Serdo convocados para
assinar a Ata de Registro de Precos, respeitados os quantitativos ofertados e a ordem de
classificacao do certame, a licitante vencedora e os fornecedores que concordarem com
as condicdes previstas no item 5.14 do Edital.
6.7.1. A convocacao sera feita pelo Orgéo Gerenciador em até 5 (cinco) dias Uteis
apos a publicagdo, no Diario Oficial do Estado, do ato que homologou o
procedimento licitatorio.
6.7.2. Salvo disposicdo diversa constante no ato de convocagao, o prazo para
assinatura da Ata de Registro de Precos pelo fornecedor, com a utilizacdo de meio
eletronico nos termos da legislagdo aplicavel, sera de 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data da convocacdo, e a Ata sera celebrada pela mesma autoridade que
subscreveu o Edital.
6.7.3. O prazo do item 6.7.2 podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, por solicitacdo do fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito
pelo Orgdo Gerenciador.
6.7.4. Sem prejuizo da aplicacdo de penalidades, sera excluido do Sistema de
Registro de Precos o fornecedor que, tendo sido convocado para assinar a Ata,
deixar de fazé-lo no prazo fixado.
6.8. Publicacdo. Colhidas as assinaturas, o Orgdo Gerenciador providenciard a
publicacdo da Ata de Registro de Precos e, se for o caso, do ato que promover a excluséo
de que trata o item 6.7.4.
6.9. Constituicao, validade e cancelamento. A constituicdo, a validade e o
cancelamento do Sistema de Registro de Precos atenderdo ao disposto na Ata de

Registro de Precos, cuja minuta constitui o Anexo V deste Edital.
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6.10. Sistema e-GRP. O Sistema Eletronico de Gerenciamento de Registro de Precos - e-
GRP, instituido pelo Decreto Estadual n® 62.329, de 20 de dezembro de 2016, podera ser
utilizado para realizar as etapas preparatérias do procedimento licitatério e para
acompanhar os quantitativos e precos registrados na Ata, em conformidade com os

fluxos e etapas estabelecidos no Sistema e-GRP.

7. DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

7.1. Desconexdo. A licitante caberd acompanhar as operacdes no sistema eletronico

durante a sessao publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexdo ou

da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.

7.2. Efeitos. A desconexdo do sistema eletronico com o Pregoeiro, durante a sessao

publica, implicara:
a) fora da etapa de lances, a sua suspensao e o seu reinicio, desde o ponto em que
foi interrompida. Neste caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15
(quinze) minutos, a sessdo publica devera ser suspensa e reiniciada somente apods
comunicagao expressa as licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;
b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacdo de lances pelas
licitantes, até o término do periodo estabelecido no Edital.

7.3. A desconexdo do sistema eletrénico com qualquer licitante ndo prejudicara a

conclusdo valida da sessdo publica ou do certame.

8. PRAZOS, LOCAIS E CONDICOES DE ENTREGA

8.1. Remissdao ao Termo de Referéncia. O objeto desta licitacdo devera ser executado
nos prazos e nos locais indicados no Termo de Referéncia, que constitui Anexo | deste
Edital, correndo por conta da contratada todas as despesas de seguros, transporte,

tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da prestacdao dos servicos.

9. MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS
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9.1. Remissao ao contrato. Os servicos executados serdao objeto de medicao mensal,

que sera realizada de acordo com as condicoes estabelecidas no termo de contrato,

cuja minuta constitui o Anexo VI deste Edital.

10. PAGAMENTOS
10.1. Remissao ao contrato. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com o

termo de contrato, cuja minuta constitui o Anexo VI deste Edital.

11. CONTRATAGCOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. Efeitos da Ata. Os fornecedores que assinarem a Ata de Registro de Pregos estardo
obrigados a celebrar as contratacdes que dela poderdo advir, observadas as condi¢bes
estabelecidas neste Edital, nos seus anexos e na propria Ata.
11.1.1. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos, ficando-lhe facultada a
utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacdo relativa as licitacdes, sendo
assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade
de condicdes.
11.1.2. Quando da necessidade de contratacdo, o Orgdo Participante, por
intermédio do gestor do contrato por ele indicado, consultard o Orgédo
Gerenciador para obter a indicacdo do fornecedor, dos quantitativos a que este
ainda se encontra obrigado e dos precos registrados.
11.1.3. O Orgdo Gerenciador podera admitir o remanejamento de quantitativos
entre Orgdos Participantes sediados em um mesmo Municipio, desde que ndo
sejam ultrapassadas as quantidades totais indicadas para cada item na Ata de
Registro de Precos.
11.2. Celebragao. A contratacao decorrente deste certame licitatorio sera formalizada
mediante a assinatura de termo de contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo

VL.
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11.2.1. Se, por ocasidao da celebracdo do contrato, algum dos documentos
apresentados pela adjudicataria para fins de comprovagao da regularidade fiscal
ou trabalhista estiver com o prazo de validade expirado, a Unidade Compradora
verificara a situacdo por meio eletronico habil de informagdes e certificara a
regularidade nos autos do processo, anexando ao expediente os documentos
comprobatérios, salvo impossibilidade devidamente justificada.
11.2.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos no item 11.2.1 por
meio eletrénico habil de informagdes, a adjudicatéria sera notificada para, no prazo
de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacdo de regularidade mediante a
apresentacao das certiddes respectivas com prazos de validade em plena vigéncia,
sob pena de a contratacao nao se realizar.
11.2.3. Constitui condi¢do para a celebragdo da contratacao, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome
do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL". Esta condicao sera considerada cumprida
se a devedora comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos,
nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°. da Lei Estadual n°® 12.799/2008.
11.2.4. Com a finalidade de verificar o eventual descumprimento pelo licitante das
condicBes de participacao previstas no item 2.2 deste Edital serdo consultados,
previamente a celebracdo da contratacao, os seguintes cadastros:
11.24.1. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sangdes
Administrativas — e-Sanc¢des (http://www.esancoes.sp.gov.br);
11.2.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
11.24.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, do Conselho
Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php),
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devendo ser consultados o nome da pessoa juridica licitante e também
de seu sécio majoritario (artigo 12 da Lei Federal n® 8.429/1992);
11.24.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
11.24.5. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.corregedoria.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx);
11.2.4.6. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).
11.2.5. Constituem, igualmente, condi¢des para a celebracao do contrato:
11.2.5.1. A apresentacao do(s) documento(s) que o fornecedor, a época
do certame licitatério, houver se comprometido a exibir antes da
celebracdo do contrato por meio de declaracdo especifica, caso exigida
no item 4.1.4.6 deste Edital;
11.2.5.2. A indicacao de gestor encarregado de representar o fornecedor
com exclusividade perante o contratante, caso se trate de sociedade
cooperativa.
11.3. O fornecedor sera convocado para a assinatura do termo de contrato no prazo de
5 (cinco) dias corridos, contados da data da convocacdo. O contrato sera assinado com
a utilizagdo de meio eletronico, nos termos da legislacdo aplicavel. O prazo para
assinatura podera ser prorrogado por igual periodo por solicitacdo justificada do

interessado e aceita pela Administracao.

12. SAN(;6ES ADMINISTRATIVAS

12.1. Impedimento de licitar e contratar. Ficara impedida de licitar e contratar com a
Administracao direta e indireta do Estado de Sédo Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei
Federal n® 10.520/2002, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal, quando

couber.
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12.2. Multas e registros. A san¢do de que trata o subitem anterior podera ser aplicada
juntamente com as multas previstas no Anexo IV deste Edital, garantido o exercicio de
prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP, no “Sistema Eletrénico de
Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sang¢des”, no endereco
www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas — CEIS”, no endereco https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta.
12.3. Autonomia. As san¢des sao autonomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.
12.4. Descontos. O contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes
as multas que eventualmente |he forem aplicadas por descumprimento de obriga¢des
estabelecidas neste Edital, seus anexos ou no termo de contrato, quando houver.
12.5. Conformidade com o marco legal anticorrupcao. A pratica de atos que atentem
contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da administracao
publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgao, durante a
licitacdo ou ao longo da execugdo do contrato, sera objeto de instauracdo de processo
administrativo de responsabilizagdo nos termos da Lei Federal n°® 12.846/2013 e do
Decreto Estadual n® 67.301/2022, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas
previstas no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002.
12.6. Competéncia para aplicacao no SRP. Garantida a ampla defesa e o contraditério,
compete:
12.6.1. Ao Orgado Gerenciador aplicar as penalidades decorrentes:
a) de infragdes no procedimento licitatério;
b) do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do
descumprimento das obrigagdes contratuais em relagdo as suas proprias
contratacdes.
126.2. Ao Orgdo Participante aplicar as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do
descumprimento das obrigagdes contratuais em relacdo as suas proprias

contratagdes, informando as ocorréncias ao Orgao Gerenciador.
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13. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
13.1. Nao sera exigida a prestagdo de garantia de execugdo para celebrar a contratagdo

decorrente deste certame licitatério.

14. IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
14.1. Forma. As impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos serdo formulados por
meio eletronico, em campo préprio do sistema, encontrado na opgado "EDITAL". As
impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.
14.2. Decisao. As impugnacdes serdo decididas pelo subscritor do Edital e os pedidos de
esclarecimentos respondidos pelo Pregoeiro até o dia util anterior a data fixada para a
abertura da sessao publica.
14.2.1. Acolhida a impugnacao contra o ato convocatério, serd designada nova
data para realizacdo da sessdo publica, se for o caso.
14.2.2. As decisdes das impugnagdes e as respostas aos pedidos de
esclarecimentos serdo entranhados aos autos do processo licitatério e estardo
disponiveis para consulta por qualquer interessado.
14.3. Aceitagao tacita. A auséncia de impugnacdo implicarad na aceitacdo tacita, pelo
licitante, das condicdes previstas neste Edital e em seus anexos, em especial no Termo

de Referéncia e na minuta de termo de contrato.

15. ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU ENTIDADES NAO
PARTICIPANTES
15.1. Ndo sera admitida a utilizacdo da Ata de Registro de Precos decorrente desta

licitacdo por érgaos e entidades que ndo tenham participado do certame licitatorio.

16. DISPOSICOES GERAIS
16.1. Interpretacao. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em

favor da ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as
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licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca

da contratacao.

16.2. Omissoes. Os casos omissos serdao solucionados pelo Pregoeiro e as questdes

relativas ao sistema, pelo érgao responsavel pela Bolsa Eletronica de Compras do

Governo do Estado de Sao Paulo - BEC/SP.

16.3. Atas. Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas

circunstanciadas, observado o disposto no artigo 14, inciso IX, do Regulamento anexo a

Resolugdo CC-27/2006, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

16.4. Sigilo dos licitantes. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes:
16.4.1. Para o Pregoeiro, até a etapa de negociacdo com o autor da melhor oferta;
16.4.2. Para os demais participantes, até a etapa de habilitacao;

16.5. Sera excluido do certame o licitante que, por quaisquer meios, antes ou durante a

sessao publica, franqueie, permita ou possibilite a sua identificagdo para a Unidade

Compradora, para o Pregoeiro ou para os demais participantes em qualquer momento,

desde a publicagdo do aviso até a conclusdo da etapa de negociacdo, especialmente no

preenchimento do formulario eletronico para a entrega das propostas.

16.6. A exclusdo de que trata o item anterior dar-se-a por meio de desclassificacao do

licitante na etapa "Andlise de Propostas" e/ou pela nao aceitabilidade do preco pelo

pregoeiro na etapa "Analise da Aceitabilidade de Preco".

16.7. Saneamento de erros e falhas. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o

Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos

documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em

ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e

classificacao.

16.7.1. As falhas passiveis de saneamento na documentacdo apresentada pelo
licitante sdo aquelas cujo conteddo retrate situacao fatica ou juridica ja existente

na data da abertura da sessao publica deste Pregao.
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16.7.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.
16.8. Publicidade. O resultado deste Pregao e os demais atos pertinentes a esta licitagao,
sujeitos a publicagdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletrénicos
www.imprensaoficial.com.br, opcdo “NEGOCIOS PUBLICOS" e www.bec.sp.gov.br, opcao
"PREGAO ELETRONICO".
16.9. Prazos. Os prazos indicados neste Edital em dias corridos, quando vencidos em dia
nao util, prorrogam-se para o dia Util subsequente.
16.10. Foro. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagcdo, ndo resolvidas na
esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Séo
Paulo.
16.11. Anexos. Integram o presente Edital:
Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il — Modelo de planilha de proposta;
Anexo Il - Modelos de Declaragoes;
Anexo IV — Resolucdao SCTI N° 10/2023, de 09/08/2023;
Anexo V — Ata de Registro de Precos;
Anexo VI — Minuta de Termo de Contrato;
Anexo VI.1 - Instrugdao Normativa Univesp N° 02, de 02 de dezembro de
2021
Anexo VI.2 - Termo de Ciéncia e Notificacdo do TCE/SP.
Sao Paulo, 28 de dezembro de 2023.

Tereza Cristina dos Santos de Sousa
Supervisora de Equipe Administrativa
Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos

Subscritora do Edital
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Marcos Augusto Francisco Borges
Presidente

Autoridade Competente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdao de empresa especializada na prestacdao dos
servicos de fornecimento de alimentacdao (Coffee Break) em eventos internos
(nstitucionais da Fundacao Universidade Virtual do Estado de Sdo Paulo — UNIVESP.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A Fundacao Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo —
UNIVESP, realiza treinamentos internos para seus funcionarios, realiza reunides
semestrais e reunioes extraordinarias do Conselho de Curadores, realiza ainda
reunides semestrais do Conselho Fiscal semestralmente e reunides
extraordinarias, eventos esses que devido a sua duracao, requerem intervalos,
tornando necessario o fornecimento de alimentagdo aos participantes por meio
dos servicos de Coffee Break.

Desse modo, visando o bem-estar dos participantes, e o
bom andamento dos trabalhos, solicitamos a contratacdo do servico de Coffee
Break, durante a realizacao dos eventos.

3. CRITERIO DE JULGAMENTO

1.1.0 critério de julgamento adotado sera o menor preco unitario,
observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia quanto as
especificagdes do objeto.

4. ESPECIFICAGOES TECNICAS DO SERVICO

4.1. O servico de Coffee Break, corresponde ao fornecimento de itens
alimenticios, envolvendo comidas e bebidas, frias e quentes.

4.2. No preco ofertado, deverdo estar incluidos: os servicos de montagem e
desmontagem das mesas e os materiais descartaveis e nao descartaveis
que se fizerem necessarios.
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

A Contratada devera disponibilizar mesas (nos locais que ndo possuam)
e prepara-las para servir Coffee Break.

A Contratada devera disponibilizar mesas de apoio (nos locais que nao
possuam) para a equipe responsavel pela execucao dos servicos.

No preco ofertado devera estar incluso custos com pessoal, transporte,
servicos de montagem e desmontagem das mesas e os materiais
descartaveis e ndo descartaveis que se fizerem necessarios;

O servico de Coffee Break para cada evento da presente contratacdo, sera
fornecido mediante solicitacdo da CONTRATANTE, indicando o
guantitativo necessario, observadas a quantidade total prevista para cada
item da presente Ata de Registro de Precos, conforme abaixo:

Quantidade total de

Descricao Ur'\\:ldea::::ade pedidos para os 30
eventos

Mini pdo de queijo simples Unidade 1.800
Mini esfiha assada de Carne Unidade 300
Mini esfiha assada de queijo Unidade 300
lc\:ilgibig:a assada de Unidade 300
Mini coxinha de frango Unidade 300
Min'i'croissant recheado Unidade 300
queijo

Mini empadinha de frango Unidade 300
Mini empadinha de palmito Unidade 300
Mini sanduiche de queijo Unidade 300
Mini sanduiche de presunto Unidade 300
Mini sanduiche de salame Unidade 300
Café Litros 30
Leite Integral Litros 30
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Copo descartavel para bebidas

quentes e frias Unidade 1.200
Mexedor de Café descartavel Unidade 300
nicor de fruasem cae . Litos 600
Bolo de laranja Unidade 90
Bolo de chocolate Unidade 300
Bolo de fuba Unidade 300
Mini Brigadeiro Unidade 300
Mini Beijinho Unidade 300
Mini Carolina Unidade 300
Mini sonho Unidade 300
Mini pdo de mel Unidade 300
Mini churros Unidade 300
Acucar em saché Unidade 900
Adogante em saché Unidade 600
Copo agua 200 ml Unidade 600
Mazo de obra Unidade 30

4.6.1. O tamanho dos salgados devera ser de, aproximadamente, 25g
(vinte e cinco gramas).

4.6.2. O tamanho dos bolos devera ser compativel com peso entre 360g
e 400g.

4.6.3. Doces: O tamanho dos doces para cada evento, serdao compativeis
com o peso abaixo indicado e disponibilizados em caixas, que serdo
fornecidos no Coffee Break, conforme as opgdes a seguir:

e Brigadeiro (minimo 20g);

e Beijinho (minimo 20g);

e Carolina (minimo 35g);

e Mini Sonho (minimo 25g);

e Mini Pdo de Mel (minimo 60g);
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4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

e Mini Churros (259).

Sucos: os tipos de sucos para cada evento, serdo disponibilizados
em caixas, que serdo fornecidos no Coffee Break, podendo ser
solicitado sem agucar/light.

Café: devera ser ndo-adocado e acondicionado em garrafas
térmicas e mantido quente e fresco durante todo o servico.

Leite: devera ser ndo-adogado e fornecido em recipientes proprios
e disponibilizado nas op¢des quente e frio durante todo o servigo.

Montagem e desmontagem: Neste item, esta incluso a
disponibilizacdo de mesas de apoio, montagem e desmontagem
das mesas e o servico de fornecimento no local do evento.

4.7. A estimativa para a prestagdo dos servicos, sera de 30 eventos durante a
vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

4.8. Os servigos serao solicitados a empresa CONTRATADA, de acordo com a
necessidade efetivamente verificada, em datas e horarios previamente
estabelecidos e serao informados por e-mail pela CONTRATANTE, o qual
contera todas as informacdes sobre o evento: local, data e horéario e
demais informacgdes pertinentes.

4.8.1.

4.8.2.

4.8.3.

4.8.4.

A Notificacdo de Fornecimento sera enviada com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis da data de realizacdo do evento.

A CONTRATADA tera 8 (oito) horas corridas, para confirmar o
recebimento do e-mail, com o “De Acordo” e confirmando a
programacao para entrega dos insumos.

A empresa CONTRATADA devera cumprir com os prazos e horarios
previamente estabelecidos e providenciar a organizacao e entrega
com antecedéncia minima de 1 (uma) hora antes do horario
agendado.

A CONTRATANTE, por meio de seu responsavel, devera, ao fazer
seu pedido de Coffee Break, encaminhar documento indicando os
seguintes itens:
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a) A duracao;
b) A quantidade de pessoas;
c) Necessidade (ou nao) e quantidade de mesas extras.

4.9. A CONTRATADA nao podera alterar o cardapio, salvo motivo de forca
maior (ocorréncia de fato inevitavel, imprevisto e alheio a vontade do
fornecedor) e mediante solicitacao e justificativa prévia a CONTRATANTE.

4.9.1. Qualquer pedido de alteragdo de cardapio, por parte da
CONTRATADA, devera ser realizada com, no minimo, 01 (um) dia
util de antecedéncia ao horario de realizacdo do evento.

4.9.2. Ndo havendo prejuizos ao fornecimento, alteracao de valores,
qualidade e pontualidade do servico, a CONTRATANTE poderd, a
seu critério, autorizar a alteracao solicitada.

4.10. Os itens de Coffee Break deverdo ser entregues no local, data e hora
indicados pela CONTRATANTE, adequadamente acondicionados em
embalagens higiénicas que proporcionem sua perfeita conservagao até
o momento de serem consumidos.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. Permitir amplo e livre acesso dos funcionarios da CONTRATADA nos
horarios e locais de prestagdo dos servigos, observadas as normas de
seguranca interna vigentes.

5.2. Acompanhar os funcionarios da CONTRATADA na organizagdo e
prestacao dos servi¢os contratados.

5.3. Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes e subsidios necessarios a
perfeita consecucao dos servicos.

6. QUALIFICACAO TECNICA
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A proponente devera apresentar atestado(s) de bom desempenho
anterior em contrato da mesma natureza e porte, fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que especifique(m) em
seu objeto necessariamente os tipos de servicos realizados, com
indicagdes das quantidades e prazo contratual, datas de inicio e término
e local da prestacéo dos servigos.

Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de servicos similares
ao objeto da licitacdo que demonstre(m) que o licitante prestou servicos
correspondentes a 50 % (cinquenta por cento) do objeto da licitagao.

A comprovagdo a que se refere o item 6.2 podera ser efetuada pelo
somatério das quantidades realizadas em tantos contratos quanto
dispuser o licitante.

O(s) atestado(s) devera(ao) conter a identificacdo da pessoa juridica
emitente e a identificacdo do signatario. Caso ndo conste do(s)
atestado(s) telefone para contato, a proponente devera apresentar
também documento que informe telefone ou qualquer outro meio de
contato com o emitente do(s) atestado(s).

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Executar o servico conforme a demanda do CONTRATANTE, mediante
ordem de inicio de execucao dos servicos.

Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer Onus a
CONTRATANTE.

Manter durante todo o periodo da contratagdo em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao
exigidas no certame licitatorio.

Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servicos contratados.
Para recebimento de pedidos, a CONTRATADA devera disponibilizar

canal de atendimento telefénico e e-mail, em horario comercial (de
segunda a sexta-feira, das 08:00hs as 18:00hs).
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7.6. Executar os servicos no prazo determinado.

7.7. Os funcionarios que prestarao servigos durante o evento deverao estar

uniformizados e devidamente identificados e respeitar as normas de
seguranca do trabalho, disciplina e demais regulamentos em vigor

7.8. Fornecer todo o material necessario para a realizacao dos servicos.

7.9. Prestar o servico de acordo com os parametros estabelecidos neste

Termo de Referéncia.

7.10. Tomar as medidas cabiveis para a promocao da sustentabilidade na

execugao do evento.

7.11. Dispor de equipe devidamente dotada de equipamentos de protecao

tais como: luvas, alcool em gel e mascaras, uniforme, calcado
apropriado, seguindo as diretrizes de higiene e seguranca.

7.12. Adocdo de boas praticas na higienizacdo e manipulagcdo e

acondicionamento dos alimentos.

7.13. Produzir, embalar, acondicionar e transportar os alimentos obedecendo

as normas legais, dentro de rigorosos padrdes de higiene.

7.14. Entregar os alimentos em perfeitas condi¢bes de consumo, dentro de

seu prazo de validade, sem propriedades toxicas ou alergénicas,
responsabilizando-se pela qualidade deles, restando certo de que a
CONTRATANTE nao disponibilizara ao fornecedor, fritadeira, forno,
fogao, freezer, geladeira, e quaisquer outros possiveis equipamentos,
nao cabendo, dessa forma, nenhuma responsabilidade da guarda
daqueles porventura utilizados na prestagao do servico.

7.15. Todos os alimentos deverao ser preparados com produtos de primeira

qualidade, observados os procedimentos de higiene, sendo que os itens
comestiveis deverdo ser preparados no dia do evento e servidos na
temperatura adequada, respeitando as normas técnicas de preparo e
distribuicao de alimentos.
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7.16. Todos os itens comestiveis, com excecao dos industrializados, e

resguardadas as exceg¢des, deverdo respeitar as normas técnicas de
preparo e distribuicdo de alimentos contidas no cédigo sanitario do
Estado de Sao Paulo, observando a Portaria CVS-6 de 10/03/1999, bem
como a resolucao RDC 216 de 15/11/2004 da ANVISA.

8. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1.

8.2.

8.3.

A entrega devera ser efetuada na Sede da UNIVESP, Av. Professor
Almeida Prado n°® 532, Prédio 1 - Butantd, Sdo Paulo, CEP 05.508-901, ou
no endereco a ser fornecido pela CONTRATANTE.

Tendo em vista a possivel mudanca de enderego da CONTRATANTE, o
local de entrega podera sofrer alteracdo, ao longo da vigéncia do
contrato, sem nenhum 6nus ou custo adicional para a CONTRATANTE.

Os empregados, prepostos e/ou prestadores de servico da
CONTRATADA deverao se apresentar, no estabelecimento da
CONTRATANTE ou no local definido para o evento, quando se fizer
necessario, devidamente identificados. A nao identificacdo impedira o
ingresso por medida de seguranca.

9. INiCIO DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

9.1.

9.2.

9.3.

A CONTRATADA devera estar apta a prestar os servi¢os, imediatamente
apds o recebimento do primeiro pedido, emitido pela CONTRATANTE,
que podera coincidir ou ndo com a assinatura do Contrato ou emissao
da Nota de Empenho.

O pedido respeitara o prazo descrito no item 4.8.1. e seus subitens deste
Termo de Referéncia.

O atraso injustificado na execucao do Contrato podera sujeitar a
CONTRATADA a multa de mora, sem prejuizo da possibilidade de a
CONTRATANTE, a seu critério, rescindir unilateralmente o Contrato e/ou
aplicar as demais sancdes previstas.
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10. DO PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTO

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Para efeitos de pagamento, a CONTRATADA, devera seguir as
disposi¢bes contidas no artigo 16 da Instrucao Normativa UNIVESP n°
02 de 02 de dezembro de 2021;

A CONTRATADA devera apresentar relatorio contendo os quantitativos
dos servicos realizados, além de toda documentacdo prevista no
contrato e a apresentagao dos seguintes documentos:

a) Certidao de regularidade com a Seguridade Social;

b) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (CRF - FGTS);

c) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao;

d) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de
débitos trabalhistas (CNDT);

e) Certiddao emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio
da empresa que comprove a regularidade de débitos tributarios
relativos ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza —
ISSQN;

f) Guia e comprovante de pagamento do ISSQN, para os casos
aplicaveis.

Os documentos deverao ser enviados pela CONTRATADA, por correio
eletronico em formato .pdf, ou entregues na sede da UNIVESP;

Caso o0 objeto contratado seja faturado em desacordo com as
disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ou sem a observancia
das formalidades legais pertinentes, a CONTRATADA. devera emitir e
apresentar novo documento de cobranca, ndo configurando atraso no
pagamento;

O pagamento sera efetuado, mediante crédito em conta corrente em 30
(trinta) dias apds a emissao da nota fiscal a partir da autorizacao
decorrente do ateste definitivo, que sera realizado nos termos da
Instrucao Normativa UNIVESP n°® 02/2021.
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11. DO PAGAMENTO

11.1. Serdo pagos apenas os itens efetivamente solicitados pela
CONTRATANTE.

11.2. O pagamento sera efetuado, conforme quantidades fornecidas, em
parcela Unica, mediante crédito em conta corrente em 30 (trinta) dias
apos a emissao da nota fiscal a partir da autorizagdo decorrente de

ateste definitivo, que sera realizado nos termos da Instrucao Normativa
UNIVESP n° 02/2021.

12. SANCOES

12.1. As sangdes e penalidades pelo ndo cumprimento do presente objeto
serdao aplicadas nos termos da Resolugao SCTI N° 10/2023, de
09/08/2023, constante do Anexo Ill deste Termo de Referéncia, sem
prejuizo das demais sangoes previstas na Lei n°® 8666/93.

Séo Paulo, 14 de dezembro de 2023.

JORGE LUIS INOCENCIO
Gerente de Recursos Humanos e Servicos de Apoio
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MODELO DE PROPOSTA

(Em papel timbrado da proponente)

Unidade Quantidade total de PRECO

de Medida Pedidosparaos30 it pio
eventos

Descricao

Mini pdo de queijo |, .. 1.800
simples
Mini esfiha assada de Unidade 300
Carne
Mini esfiha ?ssada de Unidade 300
queijo
Mini esfiha assada de Unidade 300
calabresa
Mini coxinha de Unidade 300
frango
Mini cr0|ssan:c Unidade 300
recheado queijo
Mini croissant
recheado queijo e Unidade 300
presunto
Mini empadinha de |\ L 4o 300
frango
Mini empadinhade |, & 4o 300
palmito
Mini sandglche de Unidade 300
queijo
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Mini sanduiche de

Unidade 300
presunto
Mini sanduiche de Unidade 300
salame
Café Litros 30
Leite Integral Litros 30
Copo descartavel
para bebidas quentes | Unidade 1.200
e frias
Mexedor de Café Unidade 300

descartavel

Suco de primeira
linha do tipo néctar Litros 600
de frutas em caixa

Bolo de laranja Unidade 90
Bolo de chocolate Unidade 300
Bolo de fuba Unidade 300
Mini Brigadeiro Unidade 300
Mini Beijinho Unidade 300
Mini Carolina Unidade 300
Mini sonho Unidade 300
Mini pao de mel Unidade 300
Mini churros Unidade 300
Acucar em saché Unidade 900
Adocgante em saché Unidade 600
Copo agua 200 ml Unidade 600
Mao de obra Unidade 30

VALOR TOTAL

Registro de Precos para a prestacdo de servigos ndo continuos — participagao restrita (v.2/2023 — 30.10.2023)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverdo ser submetidas a aprovacdo da PGE.



UNI\JESP

Razao Social:
CNPJ:
Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias

(Local/Data)

Nome/assinatura do Representante Legal
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ANEXO Il

MODELOS DE DECLARACOES

ANEXO 1111

MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 4.1.4.1. DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)

Nome completo:

CPF n©:

DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante (nome empresarial),

interessado em participar do Pregéo Eletrénicon® __/__, Processon® __/_:

a) esta em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal, na forma do
Decreto Estadual n® 42.911/1998;

b) ndo se enquadra em nenhuma das vedacdes de participacao na licitagdo do item 2.2 deste
Edital;

c) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do artigo 1° e no inciso Il do artigo 5° da Constitui¢do Federal; e
d) atende as normas de salde e seguranca do trabalho, nos termos do paragrafo Unico do

artigo 117 da Constituicdo Estadual.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO I11.2

DECLARAGAO DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUAGCAO
CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO

(em papel timbrado da licitante)

Eu, , portador do CPF n° , representante legal do

licitante (nome empresarial), interessado em participar do Pregao

Eletrénico n® __/__, Processo n° __/__, DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o

artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu conteddo ndo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer
outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio;

b) a intencdo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com qualquer outro
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

c) o licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatorio;

d) o conteudo da proposta apresentada nao sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em
potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio antes da adjudicacao do objeto;
e) o conteldo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido
ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao 6rgao
licitante antes da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal do licitante esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta

declaragdo e que detém plenos poderes e informacgdes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negdcios de forma a coibir
fraudes, corrupcao e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica,
nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n® 12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual

n°® 67.301/2022, tais como:
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| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;
Il - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar
a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;
lll - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;
IV — no tocante a licitacdes e contratos:
a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinac¢do ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo de procedimento licitatério publico;
b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;
e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacao
publica ou celebrar contrato administrativo;
f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacSes ou
prorrogagoes de contratos celebrados com a administracao publica, sem autorizagdo
em lei, no ato convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais; ou
g) manipular ou fraudar o equilibrio econdémico-financeiro dos contratos celebrados
com a administracao publica;
V — dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacdo de érgaos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

orgaos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO I111.3

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE
(em papel timbrado da licitante)

ATENGAO: ESTA DECLARAGAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR LICITANTES QUE SEJAM
ME/EPP, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.3. DO EDITAL.

Eu, , portador do CPF n° , representante legal do

licitante (nome empresarial), interessado em participar do Pregao

Eletrénicon®__/__, Processon®__/__, DECLARO, sob as penas da Lei, 0 seu enquadramento
na condi¢cdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos critérios previstos no artigo
3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua nao inclusao nas vedacoes

previstas no mesmo diploma legal.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO I11.4

DECLARACZ\O DE ENQUADRAMENTO COMO COOPERATIVA QUE PREENCHA AS
CONDICGES ESTABELECIDAS NO ART. 34, DA LEI FEDERAL N° 11.488/2007
(em papel timbrado da licitante)

ATENGAO: ESTA DECLARAGAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR LICITANTES QUE SEJAM
COOPERATIVAS, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.5 DO EDITAL.

Eu, , portador do CPF n° representante legal do

licitante (nome empresarial), interessado em participar do Pregao

Eletronicon® __/_, Processon®__/ , DECLARO, sob as penas da Lei, que:

a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n® 12.690/2012;
b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3°
da Lei Complementar Federal n® 123/2006, a ser comprovado mediante Demonstracao

do Resultado do Exercicio ou documento equivalente;

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IV

Ciéncia, Tecnologia e Inovacao

GABINETE DO SECRETARIO RESOLUCAO SCTI N° 10/2023, de 09/08/2023

Dispde sobre a aplicagdo da penalidade de multa prevista nas Leis federais 8.666, de 21-06-
1993 e 10.520, de 17-07-2002, e na Lei estadual 6.544, de 22-11-1989, no ambito da Secretaria

de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao.

O Secretario de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, com fundamento no disposto no artigo 3° do

Decreto 31.138, de 09-01-1990,

RESOLVE:

Art. 1°. Na aplicagdao das multas previstas nos artigos 79, 80 e 81, inciso Il, da Lei Estadual 6.544,
de 22 de novembro de 1989, nos artigos 86 e 87, inciso Il, da Lei Federal 8.666, de 21 de junho
de 1993, e no artigo 7° da Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002, serdo observadas as

disposicdes desta Resolucao.

Art. 2°. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o a aplicacdo de multa, na forma

estabelecida no artigo 5° desta Resolucao.

Art. 3°. O atraso injustificado na execucdo do objeto do contrato sujeitara o contratado a multa

de mora, observado o seguinte:

| - em se tratando de compras ou de prestagdo de servigos ndo continuos:
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a) para atrasos de até 30 (trinta) dias: multa de 0,2% por dia de atraso, calculados sobre o valor

global do contrato;

b) para atrasos superiores a 30 (trinta) dias: multa de 0,4% por dia de atraso, calculados sobre

o valor global do contrato;

Il - em se tratando de execucao de obras ou de servi¢os de engenharia:

a) para contratos com valor de até R$ 100.000,00: multa de 0,2% por dia de atraso, calculados

sobre o valor da parcela da obrigacao contratual ndo cumprida;

b) para contratos com valor de R$ 100.000,01 (cem mil reais e um centavo) até R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais): multa de 0,3% por dia de atraso, calculados sobre o valor da obrigacao

contratual ndo cumprida; e

C) para contratos com valor de igual ou superior a R$ 500.000,01 (quinhentos mil reais e um

centavos): multa de 0,4% por dia de atraso, calculados sobre o valor diario do contrato;

lll - em se tratando de servicos continuos: multa de 30% por dia de inexecugao, calculados

sobre o valor diario do contrato.

§ 1°. O valor das multas previstas neste artigo ndo podera exceder a 25% do saldo financeiro

ainda nao realizado do contrato.

§ 2°. A multa pelo atraso injustificado na execuc¢do do objeto do contrato sera calculada a partir

do primeiro dia util seguinte aquele em que a obrigagdo avencada deveria ter sido cumprida.

Art. 4°. A inexecucao parcial do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, observado o

seguinte:

Registro de Precos para a prestacdo de servigos ndo continuos — participagao restrita (v.2/2023 — 30.10.2023)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverdo ser submetidas a aprovacdo da PGE.



NSt

| - em se tratando de compras ou de prestacdo de servicos ndo continuos: multa de 10%

incidente sobre o valor da parcela ndo cumprida do contrato;

Il - em se tratando de execucao de obras ou servigos de engenharia ou de servigos continuos:

a) para contratos com valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais): multa de 30% incidente sobre o

valor da parcela nao cumprida do contrato;
b) para contratos com valor de até R$ 100.000,01 (cem mil reais e um centavo) até R$
500.000,00 (quinhentos mil reais): multa de 20% incidente sobre o valor da parcela nédo

cumprida do contrato;

C) para contratos com valor igual ou superior a R$ 500.000,01 (quinhentos mil reais e um

centavo): multa de 10% incidente sobre o valor da parcela ndo cumprida do contrato;

lll - em se tratando de servicos continuos: multa de 20% por dia de inexecucao, calculados

sobre o valor diario do contrato.

Art. 5°. A inexecucao total do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, observado o

seguinte:

| - em se tratando de compras ou de prestacao de servicos continuos ou ndo: multa de 20%

incidente sobre o valor global do contrato;

Il - em se tratando de execugdo de obras ou servicos de engenharia ou de servigos continuos:

a) para contratos com valor de até R$ 100.000,00 (cem mil reais): multa de 20% incidente sobre

o valor global do contrato;

b) para contratos com valor de R$ 100.000,01 (cem mil reais e um centavo) até R$ 500.000,00

(quinhentos mil reais): multa de 15% incidente sobre o valor global do contrato;
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C) para contratos com valor igual ou superior a R$ 500.000,01 (quinhentos mil reais e um

centavo): multa de 10% incidente sobre o valor global do contrato.

Art. 6°. Configurada a ocorréncia de hipétese ensejadora de aplicacdo da penalidade de multa,
o adjudicatario ou o contratado sera notificado para, querendo, apresentar defesa prévia no

prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do primeiro dia subsequente a data da sua notificacao.

§ 1°. Recebida a defesa, a autoridade competente devera se manifestar motivadamente sobre
o acolhimento ou rejeicdo das razdes apresentadas, concluindo pela aplicagdo ou nao da

penalidade, dando ciéncia inequivoca ao adjudicatario ou contratado.

§ 2°. A decisdo que dispuser sobre a aplicagdo da multa sera publicada no Diario Oficial do
Estado e devera conter o respectivo valor, o prazo para seu pagamento e a data a partir da

qual o valor da multa sofrera correcdo monetaria.

§ 3°. O adjudicatario ou o contratado sera notificado da decisao, da qual cabera recurso a ser

apresentado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento da notificacao.

§ 4°. A decisdo do recurso sera publicada no Diario Oficial do Estado, sem prejuizo da

notificacdo do adjudicatario ou contratado.

Art. 7°. Ao término do regular processo administrativo, garantidos o contraditorio e a ampla

defesa, a multa aplicada sera descontada da garantia do respectivo contratado.

§ 1°. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, o
contratado respondera por sua complementacdo, mediante descontos nos pagamentos

eventualmente devidos pela Administragdo até sua total quitacao.

§ 2°. Inexistindo pagamentos a serem realizados, o contratado recolhera o valor ao cofre

publico estadual, na forma prevista na legislacdo em vigor.
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§ 3°. Decorrido o prazo estabelecido sem o pagamento da multa aplicada serdo adotadas as

providéncias pertinentes voltadas a sua cobranca judicial.
Art. 8°. As multas de que trata esta Resolucdo serdo aplicadas sem prejuizo da cominagao das
demais san¢des administrativas previstas na Lei Federal 8.666, de 1993, na Lei Federal 10.520,

de 2002, e na Lei Estadual 6.544, de 1989.

Art. 9°. Os editais de licitagdo deverao fazer mencao expressa as normas estabelecidas nesta

Resolucdo, cujo texto devera integrar os respectivos editais e contratos, na forma de anexo.

Art. 10. As disposi¢cdes desta Resolucdao aplicam-se também as contratacOes resultantes de

procedimentos de dispensa ou de inexigibilidade de licitacao.

Art. 11. Esta Resolucdo entrara em vigor na data da sua publicacéo.

(*) Publicada no DOE, de 09-08-2023, Secéao |, pagina 133.
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ANEXO V

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO UNIVESP n.° 253.00000682/2023-00

PREGAO ELETRONICO Clique aqui para digitar texto. n.> XX/20XX

ATA DE REGISTRO DE PRECOS UNIVESP n.° Clique aqui para digitar texto.

O(A) FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP,

doravante designado(a) “ORGAO GERENCIADOR, neste ato representada(o) pelo(a) Senhor(a)

Marcos Augusto Francisco Borges, CPF n° 133.587.528-01, no uso da competéncia

conferida pelo Decreto-Lei Estadual n° 233, de 28 de abril de 1970 e pela legislacdo aplicavel,
em face do resultado obtido no Pregdo Eletronico indicado em epigrafe, devidamente
homologado pela autoridade competente, resolve celebrar a presente ATA DE REGISTRO DE
PRECOS com fundamento no Decreto Estadual n® 63.722/2018, procedendo ao registro de
preco do primeiro colocado e das demais FORNECEDORAS que concordaram em executar o
objeto do certame por igual valor, obedecida a ordem crescente das respectivas propostas,

nos seguintes termos.

1. OBJETO E QUANTIDADES ESTIMADAS

1.1. A presente Ata de Registro de Pregos tem por objeto a contratagao futura e eventual, pelos

ORGAOS PARTICIPANTES, PARA A PRESTACAO DE SERVICOS NAO CONTINUOS DE

FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO (COFFEE BREAK) EM EVENTOS INTERNOS

INSTITUCIONAIS DA FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO

— UNIVESP, conforme o detalhamento e as especificacdes técnicas constantes do Termo de

Referéncia e dos demais documentos constantes do processo administrativo em epigrafe.

ITEM DESCRICAO CODIGO | QUANITITATIVOS ESTIMADOS POR
BEC ORGAO PARTICIPANTE
01 Servico Eventual de 22918 30

Buffet Coffee Break
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1.2. Deverdo ser respeitadas todas as especificacbes técnicas e as demais condicdes de
execucgado dos servigos contidas no Termo de Referéncia que figurou como Anexo | do Edital
que precedeu esta Ata e que dela fica fazendo parte integrante.

1.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do artigo 65 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho

de 1993.

2. ORGAOS PARTICIPANTES

2.1. Figura(m) como ORGAO(S) PARTICIPANTE(S) da presente Ata de Registro de Precos:

a) FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP,

localizado na Av. Prof. Almeida Prado, 532 - Prédio 1, Térreo. Cid. Universitaria - Butanta

- Sao Paulo-SP. CEP 05508-901.

3. FORNECEDORES E CADASTRO DE RESERVA

3.1. Figura como primeira classificada e DETENTORA desta Ata de Registro de Precos a

€IMPIESA ..ceeeeeeeersssnessossssases inscrita no CNPJ sob o n.° ..., estabelecida na
RUA ....ccceeennennnnnee . . . Telefone ......cccceeenenennnnnnnnees, FaX ...ccccceeeeenennnnnnnsancen e
€-Mal ...cceeeneeeeenenneenananee

e Se NENHUM OUTRO LICITANTE ACEITAR a contratagdo adicional pelas condicbes da

detentora da Ata, adote a redacdo seguinte:

3.2. Consultadas as empresas participantes do Pregao Eletronico que precedeu esta Ata,

nos termos do artigo 11 do Decreto Estadual n.° 63.722/2018, henhuma concordou em

fornecer ao preco ofertado, na licitacio, pela DETENTORA da Ata.
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e Caso UM OU MAIS LICITANTES ACEITEM executar o objeto do contrato nas mesmas

condicbes da detentora da Ata, adote a redagéo seguinte:

3.2. Nos termos do artigo 11 do Decreto Estadual n.° 63.722/2018, ficam também

reqgistradas os sequintes fornecedores, obedecida a ordem de classificacdo original no

certame:
3.2.1. ceeeeeeenennnnnnnnnnnnnonenn inscrita no CNPJ sob 0 N.° ......cccccuuueuneenneenees ., estabelecida na
Rua . , , ., Telefone  ....cccccceeeeeeeeeennenns . Fax
............................ e e-Mail ....cceeeeenennnnnnnnnnenneee
3.2.2. ceeeeeeeeennnnnnnnnnnnnonnnn inscrita no CNPJ sob 0 N.° ......cccccuueeunennneenees ., estabelecida na
Rua . , , . Telefone  ....ccccceemeeeeeeeennenns . Fax
............................ € e-Mail ...ccceeeeeneennnnnnnnnenneee
3.2.3. .ceeeennenencncnnensacsssee inscrita no CNPJ sob 0 N.C .....cccccceeeeeeeeeecnnneee , estabelecida na
Rua . . . . Telefone .....cccccccceeeeneeeneeees, Fax
............................ € e-Mail ...cceeeuueeeennnnnnncananees

4. PRECOS

4.1. Os pregos unitarios que vigorarao nesta Ata de Registro de Pregos sdo os seguintes:

~ c6DIGO VALOR
ITE DESCRICAO BEC T
01
02
03
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4.2. Os pregos registrados permanecerao fixos e irreajustaveis.
4.3. O preco registrado abrangera os custos diretos e indiretos decorrentes da execugdo do
objeto, incluindo tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais,
entre outros), seguros, despesas de administracao, lucro, custos com transporte, frete e demais
despesas correlatas.
44. O ORGAO GERENCIADOR realizard periodicamente pesquisa de mercado para
comprovacao da vantajosidade do preco registrado. Se o preco registrado se tornar superior
aos valores praticados no mercado, o ORGAO GERENCIADOR adotard as seguintes
providéncias:
4.4.1. convocard o FORNECEDOR, obedecida a ordem de classificacdo no certame, visando
a negociagdo para a reducgao de precos e sua adequagdo ao mercado;
44.2. liberara o FORNECEDOR do compromisso assumido e cancelara o seu registro,
quando frustrada a negociacao, respeitadas as contrata¢des ja celebradas;
4.4.3. convocara os demais FORNECEDORES, visando igual oportunidade de negociagao.
4.5. N&o logrando éxito nas negociacdes, 0o ORGAO GERENCIADOR cancelara o item objeto do

preco negociado.

5. VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

5.1. O prazo de validade do Sistema de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado
a partir da data da publicacdo do extrato da Ata de Registro de Precos no Diario Oficial do
Estado.

5.2. A prorrogacao da validade do Sistema de Registro de Precos sera admitida até que se

alcance o prazo maximo de 12 (doze) meses, nele incluidas as eventuais prorrogagoes.

6. CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS
6.1 O FORNECEDOR tera seu registro cancelado quando:
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6.1.1. Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos;
6.1.2. N3o retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido pelo ORGAO
PARTICIPANTE contratante, sem justificativa aceitavel;
6.1.3. Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;
6.1.4. For declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administragdo nos termos do
artigo 87, inciso 1V, da Lei Federal n°® 8.666/93;
6.1.5. For impedido de licitar e contratar com a Administragao nos termos do artigo 7° da
Lei Federal n® 10.520/02.
6.2. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente

comprovados e justificados, por razdes de interesse publico ou a pedido do FORNECEDOR.

7. CONTRATACOES DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
7.1. Os fornecedores que assinarem a Ata de Registro de Pregos estardo obrigados a celebrar
as contratacdes que dela poderao advir, observadas as condigdes estabelecidas no Edital, em
seus anexos e nesta Ata.
7.1.1. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos, ficando-lhe facultada a utilizagdo
de outros meios, respeitada a legislacdo relativa as licitacdes, sendo assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de condigdes.
7.1.2. Quando da necessidade de contratagao, o ORGAO PARTICIPANTE, por intermédio
do gestor do contrato por ele indicado, consultard o ORGAO GERENCIADOR para obter
a indicacao do FORNECEDOR, dos quantitativos a que este ainda se encontra obrigado
e dos precos registrados.
7.2. A contratacdo dos FORNECEDORES pelo ORGAO PARTICIPANTE sera formalizada por meio
da celebracao de termo de contrato, cuja minuta integrou o Anexo VI do Edital que regeu o
procedimento licitatério, no qual estdo previstas as disposicOes relativas aos prazos, as
condicBes de execucao dos servicos, a forma de realizagdo das medi¢des ou do recebimento

do objeto, a forma de pagamento e as san¢des para o caso de inadimplemento.
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7.3. A utilizacdo da Ata de Registro de Precos por 6rgaos e entidades que ndo tenham
participado do certame licitatorio, quando admitida, obedecera aos prazos, limites e demais

condicdes estabelecidas no Edital que regeu o certame licitatério.

E, lida e achada conforme, a presente ata segue assinada pelo representante do ORGAO
GERENCIADOR e pelos representantes dos FORNECEDORES com precos registrados nesta Ata,
todos abaixo indicados e identificados.

Sao Paulo, 12 de dezembro de 2023

PELO ORGAO GERENCIADOR:

Marcos Augusto Francisco Borges
CPF 133.587.528-01

Presidente da Univesp

PELA DETENTORA:

(home e CPF)

PELOS DEMAIS FORNECEDORES:

1° CLASSIFICADO

(nome e CPF)

2° CLASSIFICADO
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(nome e CPF)

(..)

TESTEMUNHAS:

(nome e CPF) (nome e CPF)
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ANEXO VI
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO UNIVESP n.° 253.00000682/2023-00
PREGAO ELETRONICO UNIVESP n.° XX/20XX

ATA DE REGISTRO DE PRECOS UNIVESP n.° Clique aqui para digitar texto.

CONTRATO UNIVESP n.° Clique aqui para digitar texto.

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO ENTRE
FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO

DE SAO PAULO - UNIVESP E Clique aqui para

digitar texto., TENDO POR OBJETO A PRESTACAO
DE  SERVICOS NAO CONTINUOS DE

FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO (COFFEE

BREAK) EM EVENTOS INTERNOS

INSTITUCIONAIS DA FUNDACAO UNIVERSIDADE

VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP

O(A) FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP,

doravante designado(a) “"CONTRATANTE", neste ato representada(o) pelo(a) Senhor(a) Marcos

Augusto Francisco Borges , CPF n° 133.587.528-01, no uso da competéncia conferida pelo

Decreto-Lei Estadual n® 233, de 28 de abril de 1970, e Clique aqui para digitar texto., inscrita
no CNPJ sob n° Clique aqui para digitar texto., com sede Clique aqui para digitar texto,,
a seguir denominada "CONTRATADA", neste ato representada pelo(a) Senhor(a) Clique aqui
para digitar texto., portador do CPF n° Clique aqui para digitar texto.tendo em vista a Ata
de Registro de Pregos indicada em epigrafe, celebram o presente TERMO DE CONTRATO,
sujeitando-se as disposi¢des previstas na Lei Federal n° 10.520/2002, no Decreto Estadual n°
63.722/2018, no Decreto Estadual n® 49.722/2005 e no regulamento anexo a Resolugao CC-27,
de 25 de maio de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des da

Lei Federal n® 8.666/1993, do Decreto Estadual n°® 47.297/2002, do regulamento anexo a
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Resolucdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas regulamentares aplicaveis
a espécie, mediante as seguintes clausulas e condi¢des que reciprocamente outorgam e

aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento A PRESTACAO DE SERVICOS NAO CONTINUOS

DE_FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO (COFFEE BREAK) EM EVENTOS INTERNOS

INSTITUCIONAIS DA FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO

— UNIVESP conforme detalhamento e especificagdes técnicas constantes do Termo de
Referéncia, da proposta da CONTRATADA e demais documentos constantes do processo

administrativo em epigrafe.

PARAGRAFO PRIMEIRO
O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade

requeridas.

PARAGRAFO SEGUNDO

O regime de execugao deste contrato € o de empreitada por preco unitario.

PARAGRAFO TERCEIRO
O presente contrato sera regido pela Lei Federal n°® 10.520/2002 e pelas normas mencionadas
no preambulo durante toda a sua vigéncia, nos termos do artigo 191 c¢/c o inciso Il do artigo

193 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
A execucao dos servicos devera ter inicio na data estabelecida na ordem de inicio dos

servicos, nos locais indicados no Termo de Referéncia, correndo por conta da

CONTRATADA todas as despesas decorrentes e necessarias a sua plena e adequada execucdo,

em especial as atinentes a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.
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PARAGRAFO PRIMEIRO
A CONTRATADA devera estar apta a prestar os servicos, imediatamente apds o recebimento
do primeiro pedido, emitido pela CONTRATANTE, que podera coincidir ou ndo com a

assinatura do Contrato ou emissao da Nota de Empenho.

PARAGRAFO SEGUNDO

O pedido respeitara o prazo descrito no item 4.8 e seus subitens do Termo de Referéncia.

PARAGRAFO TERCEIRO
O atraso injustificado na execu¢do do Contrato podera sujeitar a CONTRATADA a multa de
mora, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE, a seu critério, rescindir

unilateralmente o Contrato e/ou aplicar as demais sang¢des previstas.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE EXECUCAO

O objeto do presente contrato devera ser realizado em 12 (doze) meses, contados da data

estabelecida para o inicio dos servicos.

PARAGRAFO PRIMEIRO
O prazo mencionado no caput podera ser prorrogado nas hipdteses previstas no §1° do artigo
57, da Lei n° 8.666/1993, mediante termo de aditamento, atendido o estabelecido no §2° do

referido dispositivo legal.

PARAGRAFO SEGUNDO

Ndo obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da
celebragdo do contrato estara sujeita a condicao resolutiva, consubstanciada esta na
inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio para

atender as respectivas despesas.

PARAGRAFO TERCEIRO
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Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base na condigdo estipulada no Paragrafo Segundo

desta Clausula, a CONTRATADA néo tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

PARAGRAFO QUARTO

Os servigos serdo solicitados a empresa CONTRATADA, de acordo com a necessidade
efetivamente verificada, em datas e horarios previamente estabelecidos e serdo
informados por e-mail pela CONTRATANTE, o qual contera todas as informagdes sobre

o evento: local, data e horario e demais informagdes pertinentes.

PARAGRAFO QUINTO
A Notificacdo de Fornecimento sera enviada com antecedéncia minima de 3 (trés) dias

Uteis da data de realizacao do evento.

PARAGRAFO SEXTO

A CONTRATADA tera 8 (oito) horas corridas, para confirmar o recebimento do e-mail,

com o “De Acordo” e confirmando a programacao para entrega dos insumos.

PARAGRAFO SETIMO
A empresa CONTRATADA devera cumprir com os prazos e horarios previamente
estabelecidos e providenciar a organizacao e entrega com antecedéncia minima de 1

(uma) hora antes do horario agendado.

PARAGRAFO OITAVO
A CONTRATANTE, por meio de seu responsavel, devera, ao fazer seu pedido de Coffee

Break, encaminhar documento indicando os seguintes itens:

a) A duracao;
b) A quantidade de pessoas;

c) Necessidade (ou ndo) e quantidade de mesas extras.
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CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES E DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui
Anexo | do Edital indicado no preambulo, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as
definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitacdes, cabe:

I - zelar pela fiel execucao deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e

humanos necessarios;

Il - designar o responsavel pelo acompanhamento da execucao das atividades, em

especial da regularidade técnica e disciplinar da atuacdao da equipe técnica alocada, e

pelos contatos com o CONTRATANTE;

111 - cumprir as disposicoes legais e requlamentares municipais, estaduais e federais que

interfiram na execucao dos servicos;

IV - manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao indicada

no preambulo deste termo;

V - dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE de qualguer anormalidade que

verificar na execucao dos servicos;

VI - prestar ao CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender

prontamente as reclamacoes sobre seus servicos;

VIl - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente ao

CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execucao do contrato, nao excluindo ou

reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacio do CONTRATANTE em seu

acompanhamento;

VIll - responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e

tributarios, resultantes da execucdao deste contrato, nos termos do artigo 71 da Lei

Federal n° 8.666/1993;

IX - manter seus profissionais identificados por meio de cracha com fotografia recente;

X - substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servicos for

julgada inconveniente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da solicitacao

justificada formulada pelo CONTRATANTE;
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Xl - arcar com despesas decorrentes de infracées de qualquer natureza praticadas por

seus empregados durante a execucao dos servicos, ainda que no recinto da sede do

CONTRATANTE:

Xll - apresentar, quando exigido pelo CONTRATANTE, os comprovantes de pagamento

dos salarios e de quitacao das obrigacoes trabalhistas (inclusive as previstas em Acordos

e Convencoes Coletivas de Trabalho) e previdenciarias relativas aos empregados da

CONTRATADA que atuem ou tenham atuado na prestacdo de servicos objeto deste

contrato;

XIll - identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo

serem confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE;

XIV - obedecer as nhormas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que disserem

respeito a protecao de dados pessoais, a seguranca, a guarda, a manutencao e a

integridade das informacoes coletadas, custodiadas, produzidas, recebidas, classificadas,

utilizadas, acessadas, reproduzidas, transmitidas, distribuidas, processadas, arquivadas,

eliminadas ou avaliadas durante a execucao do objeto a que se refere a Clausula Primeira

deste Contrato, observando as normas legais e regulamentares aplicaveis;

XV - implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisio permanente

dos servicos, de maneira a nao interferir nas atividades do CONTRATANTE, respeitando

suas normas de conduta;

XVI - reexecutar os servicos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, qguando

estiverem em desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XVII - guardar sigilo em relacao as informacoes ou documentos de qualquer natureza de

que venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente

por sua indevida divulgacao e incorreta ou inadequada utilizagao;

XVIII - manter bens e equipamentos necessarios a realizacido dos servicos, de qualidade

comprovada, em perfeitas condicoes de uso, em quantidade adequada a boa execucao

dos trabalhos, cuidando para que os equipamentos elétricos sejam dotados de sistema

de protecido, de modo a evitar danos na rede elétrica;

XIX - submeter a CONTRATANTE relatério mensal sobre a prestaciao dos servicos,

relatando todos os servicos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato

relevante sobre a execucao do objeto contratual;
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XX - fornecer a equipe alocada para a execucido dos servicos os equipamentos de

protecao individual adequados a atividade, o necessario treinamento e fiscalizar sua

efetiva utilizacao;

XXl - prestar os servicos por intermédio da equipe indicada nos documentos

apresentados na fase de habilitacao, a titulo de qualificacido técnica, quando exigida.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATADA ndo podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta propria ou
por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras
ou beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste
contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais

subcontratados, caso permitida a subcontratacao.

PARAGRAFO SEGUNDO
Em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n°® 67.301/2022, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir fraudes,
corrupgdo e quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira,
abstendo-se de praticas como as seguintes:
| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;
Il - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar
a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;
lll - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;
IV — no tocante a licitacdes e contratos:
a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo de procedimento licitatorio publico;
b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento

licitatorio publico;
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c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;
e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacao
publica ou celebrar contrato administrativo;
f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes
ou prorrogacbes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem
autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou
g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados
com a administracao publica;
V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de érgaos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

orgaos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

PARAGRAFO TERCEIRO

O descumprimento das obrigagbes previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo desta
Clausula Quarta podera submeter a CONTRATADA a rescisao unilateral do contrato, a critério
da CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des penais e administrativas cabiveis e,
também, da instauracdo do processo administrativo de responsabilizacdo de que tratam a Lei

Federal n® 12.846/2013 e o Decreto Estadual n°® 67.301/2022.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Ao CONTRATANTE cabe:

| - exercer a fiscalizacdo dos servigos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento
da execucao contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA;

Il - fornecer a CONTRATADA todos os dados e informacdes necessarios a execucao do objeto
do contrato;

Il - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;
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IV - expedir autorizacido de servicos, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis da

data de inicio de sua execucdo.

V- permitir aos técnicos e profissionais da CONTRATADA acesso as areas fisicas

envolvidas na execucdo deste contrato, observadas as normas de sequranca;

VI - observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,

administradores e/ou sécios da CONTRATADA, a que tenha acesso durante a execucio

do objeto a que se refere a Clausula Primeira deste Contrato, as normas legais e

regulamentares aplicaveis, em especial, a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018,

com suas alteracoes subsequentes.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGCAO DOS SERVICOS

O CONTRATANTE exercera a fiscalizacdo dos servicos contratados por intermédio do gestor

do contrato de modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigacdes ajustadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A fiscalizagdo nao exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA, mesmo
perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestacdo dos servigos,
inclusive quando resultantes de utilizacao de pessoal inadequado ou sem a qualificagédo técnica
necessaria, inexistindo, em qualquer hipdtese, corresponsabilidade por parte do

CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO
A auséncia de comunicacao, por parte do CONTRATANTE, referente a irregularidades ou falhas,
nao exime a CONTRATADA do regular cumprimento das obriga¢des previstas neste contrato

e no Anexo | do Edital.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRECOS
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A CONTRATADA obriga-se a executar os servicos objeto deste contrato pelo preco

mensal estimado de R$ ( ), perfazendo o total estimado de R$
( ), mediante os sequintes valores unitarios:

PARAGRAFO PRIMEIRO

Nos precos acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos
relacionados a prestacdo dos servicos, tais como tributos, remuneracdes, despesas financeiras
e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive gastos com

transporte.

PARAGRAFO SEGUNDO

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a
contratagdo, perca as condi¢cbes de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte ou, ainda, torne-se impedida de beneficiar-se desse regime tributario
diferenciado por incorrer em alguma das vedacdes previstas na Lei Complementar Federal n°
123/2006, ndo podera deixar de cumprir as obrigacdes avencadas perante a Administracao,
tampouco requerer o reequilibrio econdmico-financeiro, com base na alegacado de que a sua

proposta levou em consideragdo as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

PARAGRAFO TERCEIRO

O prego permanecera fixo e irreajustavel.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratacdo irdo onerar o crédito

orcamentario , de classificacdo funcional programatica e categoria

econdomica

PARAGRAFO UNICO
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No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas

da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA NONA - DAS MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

Os servicos executados serdo objeto de medicao mensal, nos termos da Instrucao

Normativa UNIVESP n° 02, de 02 de dezembro de 2021, cuja copia constitui o Anexo V.1

deste contrato e de acordo com os sequintes procedimentos:

PARAGRAFO PRIMEIRO

No primeiro dia util subsequente ao més em que forem prestados os servicos, a

CONTRATADA entregara relatério contendo os guantitativos totais de cada um dos tipos

de servicos realizados e os respectivos valores apurados, bem como os demais

documentos previstos na Instruciao Normativa UNIVESP n° 02, de 02 de dezembro de

2021, cuja copia constitui o Anexo V.1 deste contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO

A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipétese de glosas e/ou incorrecoes de

valores, a correspondente retificacao objetivando a emissao da nota fiscal/fatura.

PARAGRAFO TERCEIRO

Serao considerados somente os servicos efetivamente realizados e apurados da seguinte

forma:

a) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicacao dos precos unitarios

contratados as correspondentes quantidades de servicos efetivamente executados;

u_n

b) A realizacdo dos descontos indicados na alinea “a” nao prejudica a aplicacao de

sancoes a CONTRATADA em virtude da inexecucao dos servicos.

PARAGRAFO QUARTO

Apés a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a CONTRATANTE atestara

a medicdo mensal, no prazo de 3 (trés) dias tteis contados do recebimento do relatério,
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N

comunicando a CONTRATADA o valor aprovado e autorizando a emissao da

correspondente nota fiscal/fatura.

CLAUSULA DECIMA - DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, mediante a apresentagdo dos originais da nota

fiscal/fatura ao fiscal do contrato, em conformidade com a Cladusula Nona deste instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Os pagamentos serdo realizados mediante depdsito na conta corrente bancaria em nome da
CONTRATADA no Banco do Brasil S/A, conta n° **** Agéncia n® **** de acordo com as
seguintes condicdes:

| - em 30 (trinta) dias, contados da data de entrega da nota fiscal/fatura, ou de sua
reapresentacdo em caso de incorrecdes, na forma e local previstos nesta Clausula.

Il - A discriminagdo dos valores dos servicos devera ser reproduzida na nota fiscal/fatura

apresentada para efeito de pagamento.

PARAGRAFO SEGUNDO
Havendo atraso nos pagamentos, incidira correcdo monetaria sobre o valor devido na forma
da legislacéo aplicavel, bem como juros moratoérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,

calculados pro rata temporis, em relacao ao atraso verificado.

PARAGRAFO TERCEIRO

Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada
pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovagdo, pela
CONTRATADA, de que os registros estao suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual

n® 12.799/2008.

PARAGRAFO QUARTO
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A CONTRATANTE podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que nado haja indicacao de retencao na nota fiscal apresentada ou

que se refira a retencdes nao realizadas em meses anteriores.

PARAGRAFO QUINTO

O recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito em

consonancia com o artigo 3° e demais disposi¢oes da Lei Complementar Federal n® 116/2003,

e respeitando as seguintes determinagoes:

| - Quando da celebragdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislacdo municipal

aplicavel aos servicos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo, expressamente,

sobre a eventual necessidade de retencao do tributo, pelo tomador dos servigos;

Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retencdo do ISSQN pelo tomador

dos servicos:

a) O CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, deverad reter a quantia
correspondente do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
equivalente apresentada e recolher a respectiva importancia em nome da CONTRATADA
no prazo previsto na legislacdo municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencao, a titulo de ”RETENCAO
PARA O ISS" ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente.
Considera-se preco do servico a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma
deducao.

[l - Caso, por outro lado, nao haja previsao de retencao do ISSQN pelo tomador dos servicos:
a) A CONTRATADA devera apresentar declaracao da Municipalidade competente com a
indicacao de sua data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da condicdo de isencao;
b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de recolhimento do
ISSQN por meio de copias autenticadas das guias correspondentes ao servico executado
e devera estar referenciado a data de emissao da nota fiscal, fatura ou documento de
cobranca equivalente;

c) Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, da fatura ou do documento de
cobranca equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN,

poderdo ser apresentadas coOpias das guias de recolhimento referentes ao més
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imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentagao devida
quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.
d) a ndo apresentacao dessas comprovagdes assegura ao CONTRATANTE o direito de

sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA

DOS DIREITOS E OBRIGACOES CONTRATUAIS.

A CONTRATADA nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o

objeto deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO DA QUANTIDADE DO OBJETO
CONTRATADO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratadas, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do CONTRATANTE, até o

limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

PARAGRAFO UNICO
Eventual alteracdo sera obrigatoriamente formalizada pela celebracao de prévio termo aditivo

ao presente instrumento, respeitadas as disposi¢des da Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos previstos

nos artigos 77 a 80 e 86 a 88, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO
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A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos do CONTRATANTE nos casos de rescisdo
administrativa, prevista no artigo 79 da Lei Federal n® 8.666/1993, bem como no artigo 1°, §2°,
item 3, do Decreto Estadual n® 55.938/2010, com a reda¢do que lhe foi dada pelo Decreto
Estadual n® 57.159/2011, na hipotese da configuracao de trabalho em carater nao eventual por
pessoas fisicas, com relacdo de subordinagdo ou dependéncia, quando a CONTRATADA for

sociedade cooperativa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com a Administracao direta e indireta
do Estado de Sédo Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, se vier a praticar quaisquer atos
previstos no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, sem prejuizo da

responsabilidade civil ou criminal, quando couber.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A sancao de que trata o caput desta Clausula podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas no Anexo IV do Edital indicado no preambulo deste instrumento, garantido o
exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP, no “Sistema Eletronico
de Aplicacdo e Registro de Sang¢bes Administrativas — e-Sancdes”, no endereco
www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas

— CEIS", no endereco https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta.

PARAGRAFO SEGUNDO

As sancOes sao autdbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

PARAGRAFO TERCEIRO
O CONTRATANTE reserva-se no direito de descontar das faturas os valores correspondentes
as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de clausulas contratuais,

ou, quando for o caso, efetuara a cobranca judicialmente.
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PARAGRAFO QUARTO

A pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra
principios da administracdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou
corrupgao, durante a licitagdo ou ao longo da execucgdo do contrato, sera objeto de instauracao
de processo administrativo de responsabilizacdo nos termos da Lei Federal n°® 12.846/ 2013 e
do Decreto Estadual n° 67.301/2022, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas

previstas no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

Nao sera exigida a prestacao de garantia de execugao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DISPOSICOES FINAIS

Fica ajustado, ainda, que:
|. Consideram-se partes integrantes do presente Termo de Contrato, como se nele estivessem
transcritos:

a) o Edital mencionado no preambulo e seus anexos;

b) a proposta apresentada pela CONTRATADA;

¢) Instrucdo Normativa UNIVESP n°® 02/2021;

d) Resolucdo SCTI N° 10/2023, de 09/08/2023;

e) Termo de Ciéncia e Notificacdo do TCE-SP.
ll. Aplicam-se as omissOes deste contrato as disposi¢des da Lei Federal n® 10.520/2002 e
disposi¢cdes regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢oes da Lei Federal n°
8.666/1993, da Lei Federal n° 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e principios
gerais dos contratos.
[ll. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas na

esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 01

(uma) via, que, lido e achado conforme pela CONTRATADA e pela CONTRATANTE, vai por elas
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assinado para que produza todos os efeitos de Direito, sendo assinado também pelas

testemunhas abaixo identificadas.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

CONTRATANTE CONTRATADA
Marcos Augusto Francisco Borges
Presidente
CPF 133.587.528-01

TESTEMUNHAS:
Diego de Oliveira Félix Vinicius Alves Caetano de Franca
CPF 452.740.978-63 CPF 365.839.388-20
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ANEXO VI.1
INSTRUCAO NORMATIVA UNIVESP N° 02, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2021

Dispbe sobre as diretrizes e procedimentos para o
acompanhamento, controle e fiscalizacGo dos
contratos administrativos no dmbito da Fundacdo
Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo.

O Presidente da Fundacdo Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicOes estatutarias, faz saber que o Conselho Técnico Administrativo (CTA) desta
instituicao aprovou a seguinte Instru¢cao Normativa:

Art. 1°. Os procedimentos para acompanhamento, controle e fiscalizacdo dos contratos
administrativos no ambito da Fundacdo Universidade Virtual do Estado de Sado Paulo -
UNIVESP passam a ser regulamentados por esta Instru¢cao Normativa.

Art. 2°. As disposicdes desta Instrucao Normativa aplicam-se a qualquer contratacao
publica, ainda que esta nao seja formalizada pelo instrumento de contrato, na forma autorizada
pelo art. 62 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 3° Esta Instru¢do Normativa tem como objetivo regulamentar a gestdo dos
contratos administrativos da UNIVESP, propiciando agdes proativas e preventivas para o
alcance dos resultados esperados com os objetos contratados, mediante o cumprimento
efetivo dos regramentos previstos em lei, nos editais, nos termos de referéncia/projetos
basicos e nos instrumentos contratuais estabelecidos.

Dos responsaveis e de suas atribuicoes e competéncias

Art. 4°. S3o responsaveis pelos procedimentos de acompanhamento, controle e
fiscalizacdo dos contratos administrativos no ambito da Fundacdo Universidade Virtual do
Estado de Sdo Paulo — UNIVESP:

| - a Presidéncia;

[l - a Diretoria Administrativa;

Il - a Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos;

IV - o Fiscal de Contrato;

V - a Equipe Técnica de Financas e Orcamento.

Art. 5°. As atribui¢cbes do Presidente, com relagdo ao acompanhamento, controle e
fiscalizacdo dos contratos administrativos sdo aquelas estabelecidas pelo Estatuto e o
Regimento Interno da Fundacdo Universidade Virtual do Estado de Sdo Paulo - UNIVESP.

Art. 6°. Sdo atribui¢cbes do Diretor Administrativo:
| - Analisar os registros de ocorréncias realizadas pelo fiscal quanto a execugdo do
contrato.
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Il - Adotar providéncias ou aplicar as penalidades contratuais, com base nas
informacdes prestadas pela Area de Licitacbes e Contratos.

[l - Submeter a Presidéncia, em grau de recurso, as penalidades contratuais aplicadas.

IV - Submeter a Presidéncia os "atestes” definitivos assinados e encaminhados pelo
fiscal de contrato.

Art. 7°. Sdo atribuicbes da Equipe Técnica de LicitacSes e Contratos:

| - Requerer a unidade demandante a indicacao do fiscal de contrato e seu suplente.

Il - Tornar publico o ato de designagao do fiscal e seu suplente.

[l - Informar a Contratada o nome do fiscal responsavel pelo contrato e seu suplente.

IV - Solicitar a Contratada a indicacao do seu representante/preposto.

V - Providenciar a assinatura do termo de ciéncia e notificacdo, do contrato e seus
anexos e encaminhar os autos a unidade demandante para ciéncia.

VI - Criar e armazenar em pasta eletronica exclusiva do contrato, nomeada com nimero
e ano do processo, copia do Termo Contratual e todos os seus aditivos, apostilamentos,
planilha de custos e formagdo de precos atualizada, se existentes, juntamente com outros
documentos capazes de dirimir duvidas, a respeito do cumprimento das obriga¢cdes assumidas
pelas partes, e que o auxilie no acompanhamento da execucao dos servigos contratados.

VII - Na hipdtese de contratos de execucdo continuada, solicitar a Equipe Técnica de
Expediente, Protocolo e Arquivo a abertura de processo de execugdo/pagamento, onde
deverdo constar primeiramente: uma cépia do contrato e seus anexos, da nota de empenho
emitida para aquela contratacdo e uma tabela com os quantitativos, distribuidos de acordo
com os periodos de apuracao previstos no contrato.

VIII - Acompanhar a execugao dos instrumentos contratuais e seus respectivos prazos
de vigéncia, consultando a area demandante e a Contratada quanto ao interesse na
prorrogacdo do ajuste, quando necessario, antes do fim da vigéncia contratual.

IX - Apds manifestagdo e justificativa da area demandante, tomar providéncias quanto
a abertura de nova licitagdo ou proposta de acréscimo nos casos possiveis.

X - Analisar e instruir pedidos de reajuste e de reequilibrio econdmico-financeiro dos
contratos, efetuando os respectivos calculos e formalizando mediante termo de
apostilamento.

XI - Formalizar o procedimento administrativo de aditamento e de rescisdo contratual.

Xl - Esclarecer duvidas suscitadas quanto a clausulas contratuais.

Xl - Manter atualizado arquivo com todos os contratos firmados pela UNIVESP, os
prazos de vigéncia, saldos de empenho, bem como os dados cadastrais das empresas
contratadas.

XIV - Criar e padronizar as ferramentas de acompanhamento a serem utilizadas pelos
fiscais.

XV - Encaminhar a Equipe Técnica de Financas e Orcamento até 10 de janeiro de cada
ano, os pedidos de empenho para os contratos que ainda estardo em vigor no exercicio.

XVI - Calcular multas contratuais.

Art. 8°. Para efeitos desta Instrucdo Normativa, considera-se como fiscal de contrato o
funcionario da Administracdo designado para acompanhar, controlar e fiscalizar contratos
administrativos, promovendo as medidas necessarias para a adequada execu¢do do objeto
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contratado, observando continuamente o cumprimento, pela Contratada, de todas as
condigdes previstas no ato convocatorio, no instrumento de contrato e na legislacao aplicavel.

Paragrafo Unico - Sdo atribuicdes do Fiscal de Contrato:

| - Conhecer o instrumento contratual e todos os seus anexos, especialmente o Termo
de Referéncia.

Il - Acompanhar e manter atualizados os documentos constantes na pasta eletronica
do contrato, tais como Termo Contratual e todos os seus aditivos, apostilamentos, planilha de
custos e formacao de pregos atualizada, se existentes, juntamente com saldos de empenho e
quantitativos, bem como outros documentos capazes de dirimir duvidas a respeito da
execucao dos servicos contratados.

[l - Na hipdtese de contratos de execugdo continuada, encartar os documentos
necessarios para “ateste” do servico realizado mensalmente, no processo de
execucao/pagamento.

IV - Manter mecanismos de controle e acompanhamento em que conste todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, incluindo: controle atualizado dos
pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica, de modo que o valor contratado e demais
quantitativos contratuais sejam observados; o controle do saldo residual e as informac&es
sobre faltas, falhas ou defeitos observados.

V - Manter contato com o preposto ou representante da Contratada, durante toda a
execugdo do contrato, com o objetivo de garantir o cumprimento integral das obriga¢des
pactuadas.

VI - Representar a UNIVESP junto a Contratada, amparado pela Equipe Técnica de
Licitagdes e Contratos, conforme designagao da Administracao.

VII - Manter o suplente constantemente atualizado sobre a gestao do contrato.

VIII - Procurar auxilio junto as areas competentes no caso de duvidas técnicas ou
administrativas.

IX - Verificar se a Contratada esta cumprindo todas as obrigacdes previstas no certame
licitatdrio e no instrumento de contrato e seus anexos, confrontando se as especificacdes
(inclusive as marcas dos produtos), as quantidades, os precos e o prazo de entrega estao de
acordo com o estabelecido.

X - Verificar nos contratos de terceirizacdo e nos contratos continuados em que
configure a contratagdo de postos de trabalho, onde funcionarios fiquem alocados
continuamente a disposicao da UNIVESP, o cumprimento pela Contratada das obriga¢des
trabalhistas e previdenciarias dos empregados.

XI - Receber reclamacdes relacionadas a qualidade do material entregue ou de servigos
prestados e promover periodicamente pesquisa junto as areas demandantes e aos usuarios
para avaliacdo do nivel de satisfacdo dos servicos prestados.

Xl - Receber provisoria e definitivamente, quando for o caso, as aquisi¢des, obras ou
servigos sob sua responsabilidade, mediante a elaboragdo de termo de “ateste”.

Xl - Certificar-se de que todas as obrigacdes referentes ao contrato, inclusive as
acessorias, foram cumpridas pela Contratada.

XIV - Instruir nos processos de pagamento, de forma clara e objetiva, o relatorio
circunstanciado de acompanhamento de recebimento de bens e/ou execugao do servigo/obra,
quando necessario, e o controle dos quantitativos estabelecidos contratualmente.

XV - Verificar se os valores faturados estdo em conformidade com o contrato e se a
Nota Fiscal foi emitida e entregue de acordo com o estabelecido por esta instru¢do normativa,
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encaminhando as notas fiscais e os "atestes” definitivos acompanhados de todos os
documentos necessarios para embasamento da autorizacdo de pagamento, a Diretoria
Administrativa.

XVI - Solicitar substituicdo da nota fiscal a Contratada se for verificada divergéncia entre
a prestacao dos servicos atestada provisoriamente e o valor declarado na nota fiscal.

XVII - Informar imediatamente a Contratada, no caso da existéncia de impedimento
para pagamento, mediante comunicacao formal.

XVIIl - Notificar a Contratada sobre pendéncias na execucdo do contrato,
estabelecendo prazo para correcao.

XIX - Comunicar a Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos, formalmente nos autos do
processo, sobre irregularidades cometidas, passiveis de penalidade.

XX - Determinar a corregao das faltas cometidas pela Contratada e informar a Equipe
Técnica de Licitacbes e Contratos quando as medidas corretivas ultrapassarem sua
competéncia.

XXI - Submeter, primeiramente, a area demandante para manifestacdo, com posterior
encaminhamento a Equipe Técnica de Licitacbes e Contratos para providéncias, eventuais
pedidos formulados pela Contratada, como alteragdo em projetos, prazos, cronogramas ou
termos contratuais, revisao, reajuste e repactuacao.

XXII - Controlar o estoque de bens e/ou os quantitativos de servi¢os estabelecidos no
instrumento contratual com o objetivo de evitar a falta de suprimentos ou que sejam
extrapolados os limites dos quantitativos contratados.

XXl - Apds a manifestacdo justificada da area demandante, encaminhar a Equipe
Técnica de Licitacdes e Contratos, informacao sobre a necessidade de abertura de nova
licitagdo ou proposta de acréscimo/supressao nos casos possiveis.

XXIV - Auxiliar na pesquisa de mercado, com apoio da area demandante, para aferir se
os precos e condi¢des do contrato permanecem vantajosos para a Administracao, quando da
manifestagdo para prorroga-lo, devendo emitir parecer sobre o resultado apurado.

XXV - Informar a Equipe Técnica Finangas e Orcamento, até 07 de dezembro de cada
ano, as obrigacdes financeiras nao liquidadas no exercicio, com vistas a obtencao de reforco
de empenho, ao cancelamento de saldos de empenho ou a inscricdo na conta de Restos a
Pagar.

XXVI - Nos contratos de prestacdo de servigos, solicitar a Contratada, mediante
notificacdo formal e devidamente motivada, a substituicdo do preposto ou de qualquer
funcionario com comportamento julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatério.

Art. 9°. Sdo atribui¢des a Equipe Técnica de Finangas e Orcamento:

| - Verificar se os valores faturados estdo em conformidade com o ateste do fiscal e
com a autorizacdo de pagamento da presidéncia bem como com o estabelecido por esta
instru¢cao normativa.

Il - Conferir os calculos, verificar os saldos de empenho e registrar os valores em
ferramenta de acompanhamento de execugao.

Il - Realizar a liquidagdo da despesa e da nota fiscal atestada pelo fiscal, dentro dos
prazos previstos.

IV - Verificar a regularidade fiscal da documentacao apresentada para pagamento
encaminhada juntamente com o “ateste”.

V - Prestar informagbes sobre as questbes financeiras requeridas pelos fiscais de
contratos.
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VI — Conferir os calculos, quando do reajuste ou reequilibrio dos contratos.

VIl - Informar sobre a disponibilidade orcamentaria nos casos de alteragdes ou
prorrogacgdoes contratuais.
VIl - Informar imediatamente a Contratada, com ciéncia da Equipe Técnica de

Licitacbes e Contratos e do fiscal do contrato, no caso da existéncia de impedimento para
pagamento, mediante comunicacao formal.

IX - Solicitar aos fiscais de contrato até 30 de novembro de cada ano, a manifestacao
sobre obrigag¢des financeiras nao liquidadas no exercicio, com vistas a obtencdo de reforco de
empenho, ao cancelamento de saldos de empenho ou a inscricdo na conta de Restos a Pagar.

X - Solicitar a Equipe Técnica de Licitacbes e Contratos, até 20 de dezembro de cada
ano, os pedidos de empenho para os contratos que ainda estardo em vigor no exercicio
seguinte.

Xl - Realizar o cancelamento de saldos de empenho ou a inscricdo na conta de Restos
a Pagar, de acordo com manifestacdo do fiscal de contrato e devida autorizacdo do
Presidente.

Da designacao do fiscal de contrato

Art. 10. O fiscal de contrato e seu respectivo suplente deverdo ser designados, por
Portaria da Presidéncia da UNIVESP, para exercer as fun¢des de acompanhamento, controle e
fiscalizacdo dos contratos administrativos e deverao:

| - Ter ciéncia do respectivo ato de designagao;

Il - Ter ciéncia desta Instrucdo Normativa;

lll - Receber o processo com todos os documentos pertinentes ao objeto contratado
para desempenho adequado de suas atribui¢des.

Art. 11. Na designacao do funcionario para o exercicio das funcdes de fiscal de contrato,
providenciar-se-a também a indicacdo de funcionario para substitui-lo na sua auséncia por
fruicao de férias ou licengas, ou para o eventual caso de demisséo, correspondendo este ao
fiscal suplente de contrato.

Art. 12. Sera admitida a designagdo de um ou mais funcionarios da UNIVESP para a
fiscalizacdo de um mesmo contrato, sendo facultada também a designacdo de um mesmo
funcionario para atuar como fiscal ou suplente de mais de um instrumento contratual ou
equivalente, de acordo com a complexidade dos contratos, acordos ou ajustes.

Paragrafo Unico - As fun¢des de acompanhamento, controle e fiscalizacdo da execucéo
do contrato também poderao ser conferidas a uma Comissdo, a qual desempenhara o mesmo
papel de fiscal de contrato.

Art. 13. E vedado aos fiscais do contrato transferir a outrem as atribuicées que lhes
forem conferidas pela autoridade competente.

Art. 14. O fiscal de contrato e seu suplente deverdo ser funcionarios do Quadro
Permanente de Cargos e Funcdes da UNIVESP, concursados, em comissao ou contratados em
carater temporario, sendo vedada a designacao de:
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| - Funcionario que tenha sido membro da comissdo de licitacdo ou pregoeiro na
respectiva licitacao;

Il - Funcionario que esteja afastado ou em periodo de licenga;

[ll - Funcionario que possua parentesco até 3° grau com os proprietarios, ou
administradores da empresa ou entidade contratada ou conveniada;

IV - Funcionario que tenha sido condenado por crimes contra a Administracao Publica
ou por ato de improbidade administrativa.

V - Funcionario que tenha participacao acionaria na empresa ou entidade contratada
ou conveniada.

Paragrafo Unico - Diante da situacdo de impedimento, o funcionario fica obrigado a
comunicar seus superiores a fim de que seja providenciada outra indicacao.

Art. 15. A Administracdo podera substituir o fiscal ou o fiscal suplente designado no
decorrer da execucao do contrato.

Paragrafo Unico: Quando houver necessidade de mudanca do Fiscal ou do seu
substituto, a Area Demandante devera solicitar, formalmente, a alteracao a Equipe Técnica de
Licitagdes e Contratos, visando providéncias relativas a expedicdo de nova Portaria de
designacao.

Do recebimento do objeto do contrato

Art. 16. Os objetos do contrato, sejam eles bens ou servi¢os, serdo recebidos
provisoriamente e definitivamente, conforme o disposto nos arts. 73 a 76 da Lei n° 8.666 de
1993, e em consonancia com as regras definidas no ato convocatorio e contratual.

Art. 17. O recebimento provisério, relativo a prestacao de servigos, devera ser realizado
de acordo com os seguintes procedimentos:

| - O fiscal do contrato devera executar a fiscalizacdo constante da execucao, dos
quantitativos e do nivel de qualidade dos servigos prestados, com analise dos relatérios e de
toda a documentacao apresentada pela Contratada, durante todo o periodo de medi¢do dos
servicos.

Il - No primeiro dia Util subsequente ao periodo de medicao dos servicos, a Contratada
devera entregar ao fiscal do contrato o relatorio contendo os quantitativos totais de cada um
dos tipos de servigos realizados com os respectivos valores apurados, os documentos que
comprovem o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais e quaisquer
outros documentos necessarios para garantir que a Contratada mantém as condi¢des de
habilitacdo e de pagamento.

[l - Apos receber a documentacao, o fiscal do contrato tera 3 (trés) dias para lavrar e
assinar um termo circunstanciado, denominado de "ateste” provisério, no qual constara: os
servicos efetivamente comprovados e os valores a serem pagos a Contratada; a lista de
documentos que comprovam que ela mantém as condi¢des legais e contratuais para
pagamento e; a referéncia ao relatorio de servigos prestados, quando couber.

a. Para emitir o "ateste” provisério o fiscal devera analisar e
apurar o resultado qualitativo e quantitativo da execucao do objeto,
resultando na definicdo dos valores a serem pagos a Contratada,
verificando sua conformidade com o contrato.
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b. O fiscal podera consultar formalmente as areas técnicas e
a area demandante da UNIVESP a respeito de aspectos qualitativos
e quantitativos da prestacdo dos servicos e estas deverao
providenciar, em tempo habil, as informacdes solicitadas.

C. Caso sejam identificadas irregularidades, inconsisténcias
ou discordancias entre o apurado e o relatado, durante o processo
de analise e apuragdo da documentacao, o fiscal do contrato devera
notificar a Contratada formalmente, dentro do prazo estabelecido
para a emissao do "ateste” provisorio, solicitando que corrija todas
as irregularidades e, se necessario, forneca documentos
complementares que auxiliem na comprovacao do cumprimento
das obrigagdes exigidas pelo termo de contrato e pela legislacao,
fazendo ajustes nos relatérios, de forma que estes correspondam
aos servicos efetivamente apurados durante o periodo de medicéo
dos servicos.

d. Em casos excepcionais, a Contratada podera apresentar
justificativa para eventuais inconformidades na execucao contratual,
que podera, apds manifestacdo formal da area demandante, ser
aceita pelo fiscal mediante termo circunstanciado que apresente
justificativa declarando que ndo houve prejuizo a Administragdo ou
que estd comprovado ser resultante de atos da administragdo, de
fatos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou, ainda, em
caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do
prestador.

e. Em casos de divergéncias de apuracao ou irregularidades
que nao sejam impeditivos do pagamento parcial e que ndo sejam
sanadas no prazo estabelecido neste inciso, o fiscal devera emitir um
"ateste” provisério PARCIAL, contemplando apenas os valores
apurados como devidos, ficando as divergéncias em suspenso até
conclusdo da apuragdo, quando fara jus a um "ateste” provisério
especifico com o valor remanescente, se for o caso.

f. Nos casos de ocorréncias que sejam impeditivas de
pagamento ou inviabilizem a emissdo do "ateste” provisério, por
exigirem a entrega ou correcao de documentos de responsabilidade
da Contratada, o fiscal do contrato devera emitir uma Notificacdo de
Inconformidade para a contratada, dentro do prazo estabelecido
neste inciso e o prazo para apuracao e emissao do "ateste”
provisoério, previsto neste inciso, sera restabelecido a partir da data
de entrega da documentacao adicional e/ou corrigida.

g. Concluido o processo de analise, o "ateste” provisorio
devera ser juntado pelo fiscal do contrato nos autos do processo de
execucdo e pagamento do contrato, juntamente com a
documentacdo eventualmente gerada em decorréncia das acdes

"u_n

previstas no item “c” e toda a documentacdo citada em seu corpo,
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e, na sequéncia, os autos deverdo ser remetidos imediatamente a
Equipe de Licitacbes e Contratos.

IV - Ao receber os autos contendo o “"ateste” provisério, um responsavel da Equipe
Técnica de Licitagdes e Contratos devera, em um prazo de até 2 (dois) dias, conferir se a
documentacao apresentada é suficiente para inicio do processo de autorizacdo do pagamento
e estando tudo conforme, devera declarar a conferéncia, datando e assinando o "ateste”
provisério.

V - Caso sejam detectadas inconformidades no processo ou nos documentos relativos
as condicOes de habilitagdo, a Equipe Técnica de Licitacbes e Contratos devera solicitar
correcOes, as quais deverao ser realizadas pelo Fiscal do Contrato, restabelecendo-se o fluxo a
partir do item Ill.

VI - Dada conformidade aos autos, pela Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos, esta
retornara os autos ao Fiscal do Contrato que devera, no prazo de 01 dia Util, enviar ao preposto
da contratada uma cdpia do "ateste” provisério para que este tome ciéncia formalmente e
providencie a emissao da nota fiscal/fatura.

§ 190 O descumprimento das obrigacbes trabalhistas ou a ndao manutencao das
condicBes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a ndo concessdo do "ateste”
provisorio até a regularizacdo, sem prejuizo das demais sancdes.

§ 2°: Em casos de problemas técnicos que impossibilitem a apuracao dos servicos e a
realizacdo do "ateste” provisorio nos prazos estabelecidos neste artigo, o responsavel devera
anotar, como observacdo no corpo do "ateste” provisério, as justificativas para o atraso para
que estas possam ser analisadas pela Diretoria Administrativa.

§ 3°: Para servicos profissionais e especializados, prestados por pessoa fisica, que
estejam dispensados da emissdo de nota fiscal/fatura para pagamento, sem prejuizo do
cumprimento dos procedimentos estabelecidos neste artigo, o "ateste” assumira o carater de
"ateste” definitivo, sendo que apos conclusdo dos procedimentos previstos no artigo devera
ser encaminhado a Diretoria Administrativa.

Art. 18. A emissdo de notas fiscais/faturas, relativas a prestacdo de servicos, tendo como
tomador a UNIVESP, devera respeitar os seguintes procedimentos:

| - As notas fiscais/faturas somente poderdao ser emitidas pela Contratada apds a
emissao do "ateste provisorio” pelo fiscal do contrato.

Il - Os valores constantes nas notas fiscais ou faturas deverdo ser exatamente os
mesmos que constam no "ateste provisorio".

[l - As notas fiscais deverdo contemplar as informacdes exigidas pelo fiscal do contrato
no corpo do “ateste provisorio”, assim como demais informacdes exigidas por forca de lei e
pelo certame licitatério.

IV - As notas fiscais/faturas deverdo ser entregues pela Contratada ao Fiscal do
Contrato ou seu suplente, com copia a Equipe Técnica de Licitagdes e Contratos, em até 03
(trés) dias ap0s sua data de emissao.

§ 1°: As notas fiscais/faturas que ndo respeitem as exatas condi¢des previstas neste
artigo, inclusive concernente aos prazos e datas de emissao, poderdo ser sumariamente
devolvidas para reemissdo, em qualquer etapa do processo de pagamento.

§ 2° Nenhum funcionario da UNIVESP devera assinar o canhoto de uma nota fiscal ou
fatura que nao represente fidedignamente o que foi declarado no "ateste” provisorio.

Registro de Precos para a prestacdo de servigos ndo continuos — participagao restrita (v.2/2023 — 30.10.2023)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverdo ser submetidas a aprovacdo da PGE.



LINIEST

Art. 19. O recebimento definitivo, relativo a prestacao de servigos, devera ser realizado
de acordo com os seguintes procedimentos:

| - Ao receber as notas fiscais/faturas, o fiscal do contrato devera conferir se a nota
fiscal emitida atende aos dispositivos listados no artigo 18 desta Instru¢cdo Normativa.

Il - Havendo inconformidade da nota fiscal/fatura recebida, com relacao a qualquer dos
pontos dispostos no artigo 18, o fiscal do contrato devera encaminhar em até 2 (dois) dias uma
solicitacdo de correcao ou cancelamento a Contratada que devera respeitar os dispositivos
constantes desta Instrucao Normativa, exceto em caso de duvidas tributarias, hipotese em que
o fiscal devera encaminhar consulta para a Equipe Técnica de Contabilidade e Custos que ira
analisar e retornar em até 3 (trés) dias do recebimento.

lll - Estando a nota fiscal/fatura em conformidade com o estabelecido nesta Instrucao
Normativa, o fiscal do contrato devera, no prazo de até 2 (dois) dias, providenciar um termo
circunstanciado denominado de "ateste” definitivo do objeto contratado, assinado pelo fiscal,
com base nos relatérios e documentacao apresentados, no qual deverdo constar: os servicos
prestados; o nUmero, data de emissdo e recebimento da nota fiscal/fatura; a data prevista para
pagamento; o valor devido; observacdes do fiscal do contrato e, quando couber, as
informacdes referentes aos encargos legais.

a. O "ateste" definitivo devera ser incorporado aos autos
que deverdo ser encaminhados a Diretoria Administrativa para
ciéncia e providéncias necessarias para que seja realizado o
pagamento.

IV - Os pagamentos serdo efetuados em consonancia as normas vigentes no Estado de
Sao Paulo.

Art. 20. O recebimento de bens e materiais devera ser realizado de acordo com os
seguintes procedimentos:

| - O fiscal do contrato, ao receber e efetuar uma prévia conferéncia dos bens ou
materiais entregues, devera lavrar e assinar duas vias de um termo circunstanciado
denominado “recebimento provisoério”, no qual devera constar a data de entrega e um relatério
completo de todos os itens entregues, deixando claro que se trata de um recebimento
provisorio, sujeito a conferéncia posterior em até 15 dias.

a. Os contratos referentes as aquisicdes que se enquadram
neste artigo, deverdo ser propostos considerando o prazo
estabelecido neste inciso.

Il - Uma destas vias devera ser entregue ao fornecedor, enquanto a segunda devera ser
encartada nos autos do processo de contratacdo, contendo a data e a assinatura do
representante do fornecedor que realizou a entrega.

[l - Quando couber, o fiscal do contrato, em conjunto com a area solicitante, dever3,
em até 13 dias, inspecionar e testar os itens entregues quanto ao seu funcionamento e verificar
a conformidade destes com o Termo de Referéncia.

IV - Estando os bens ou materiais em conformidade com o estabelecido no processo
de contratagdo, no que tange a quantidade e qualidade, o fiscal devera, no prazo de até 2 dias
apos concluidos os testes ou inspeg¢des, providenciar um termo circunstanciado denominado
“recebimento definitivo”, no qual deverdo constar: um relatério completo dos itens entregues
e os resultados dos testes realizados, quando couber.
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V - Havendo problemas de conformidade, defeitos de fabricacdo ou divergéncia na
quantidade de bens ou materiais entregues em relagdo ao contratado, o fiscal do contrato
devera informar ao fornecedor formalmente, solicitando que o problema seja sanado.

VI - E facultado ao fiscal do contrato, apds consulta formal & drea demandante e as
areas técnicas, realizar o "recebimento definitivo" parcial, contemplando apenas a parte dos
bens ou materiais regulares, restando os remanescentes para um "recebimento definitivo"
posterior, somente quando os bens ou materiais que apresentaram problemas de qualidade
ou quantidade, nao forem fundamentais para o funcionamento de outros bens que compdem
o mesmo lote de aquisigao.

VII - Emitido o "recebimento definitivo", parcial ou total, o mesmo devera ser juntado
pelo fiscal do contrato no processo de compra/contratagdo e encaminhado a Equipe Técnica
de Licitagdes e Contratos, acompanhado da nota fiscal e dos documentos que comprovem o
cumprimento das exigéncias estabelecidas no processo de contratacdo, ficando as
divergéncias em suspenso até a resolucdo das pendéncias identificadas, quando fara jus a um
“recebimento definitivo" especifico para os bens ou materiais remanescentes.

VIII - Ao receber os autos contendo o "recebimento definitivo", um responsavel da
Equipe Técnica de Licitacbes e Contratos devera, em um prazo de até 2 (dois) dias, conferir se
a documentacdo apresentada é suficiente para inicio do processo de autorizacdo do
pagamento e, estando tudo conforme, devera declarar a conferéncia, datando e assinando o
"recebimento definitivo".

IX - Caso sejam detectadas inconformidades no processo de recebimento, a Equipe
Técnica de Licitagdes e Contratos devera solicitar correcdes as quais o Fiscal do Contrato
devera realizar, restabelecendo o fluxo a partir do item III.

X - Dada conformidade no recebimento definitivo, a Equipe Técnica de Licitagcdes e
Contratos devera comunicar a empresa que o produto atende ao requerido, encaminhando
uma copia do recebimento definitivo, e encaminha os autos a Diretoria Administrativa para
ciéncia e providéncias necessarias para que seja realizado o pagamento.

Xl - Os pagamentos serdo efetuados conforme normas vigentes no Estado de Séo
Paulo.

§ 1° Nenhum funcionario da UNIVESP devera assinar o canhoto de uma nota fiscal de
remessa que nao represente fidedignamente o conteudo que lhe foi entregue.

§ 2°: O "recebimento provisorio" podera ser dispensado nos casos de:

| - géneros pereciveis e alimentacao preparada;

Il - obras e servicos no valor previsto no art. 23, 1l, “a", da Lei n® 8.666, de 1993, desde
que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes sujeitos a verificacdo de
funcionamento e produtividade.

Dos procedimentos para alteracao/prorrogacao de contratos

Art. 21. Os contratos administrativos poderdo ser prorrogados ou suspensos, desde que
demonstrada que a forma de prestacdo dos servicos é de natureza continuada, tenha previsao
contratual, seja economicamente vantajoso, respeitando o limite maximo de vigéncia e os
artigos 57 e ss., da Lei 8.666/93.

Art. 22. A prorrogacdo de contratos, devera ser realizada de acordo com os seguintes
procedimentos:

| - A Equipe Técnica de Licitacdes e Contratos devera iniciar o procedimento para a
prorrogagao dos contratos com no minimo 150 (cento e cinquenta) dias de antecedéncia do
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término da vigéncia contratual, consultando o fiscal e a drea demandante a respeito da
conveniéncia de se prorrogar ou ndo a prestacdo dos servicos.

Il - Primeiramente o fiscal e apds a drea demandante deverdo se manifestar acerca da
qualidade dos servicos prestados pela contratada e da conveniéncia da renovagéo, por meio
de um relatério pormenorizado, contendo a justificativa para manuteng¢do do contrato, em um
prazo de 05 dias cada qual.

[l - Caso as manifestacdes do fiscal do contrato e da area demandante sejam favoraveis
a manutencdo do contrato e nao exista Obice legal a prorrogagdo, a Equipe Técnica de
Licitagdes e Contratos devera executar os seguintes procedimentos:

a. Consultar a contratada acerca do interesse na
continuidade do contrato nos termos propostos.
b. Comprovar, se for o caso, mediante pesquisa de mercado,

que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para
a Administracao.

C. Obter da Contratada manifestacdo expressa da
contratada acerca do interesse na prorrogacao, inclusive quanto aos
precos praticados e alteragdes pretendidas
(reajuste/repactuacgado/reequilibrio).

d. Obter autorizacao expressa da autoridade competente,
formalizada mediante termo aditivo, antes do término do prazo de
vigéncia do ajuste.

IV - Na hipétese em que o contrato ndo puder ser prorrogado ou ndo houver
concordancia da area demandante ou do fiscal do contrato, relativos a prorrogagao, a Equipe
Técnica de Licitagdes e Contratos devera comunicar a contratada sobre o processo de rescisao,
com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

V - Caso nao haja possibilidade legal de prorrogagdo do contrato ou exista ébice do
fiscal e haja interesse da area demandante na continuidade do servico, a Equipe Técnica de
Licitagdes e Contratos, obedecendo ao prazo de no minimo 140 (cento e quarenta) dias de
antecedéncia do término da vigéncia dos contratos, devera solicitar o projeto basico/termo de
referéncia a area demandante para que seja iniciado novo processo de aquisi¢do, o qual devera
ser ofertado pela area num prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 23. Os contratos administrativos poderdao sofrer acréscimos ou supressoes
quantitativas e qualitativas, seja por ato unilateral da Administracao ou por acordo entre as
partes, conforme disposto no artigo 65 da Lei 8.666/93.

Art. 24. Os acréscimos e supressdes de contratos deverao ser realizados de acordo com
0s seguintes procedimentos:
| - Os pedidos de acréscimo ou supressao de contratos deverdo ser formalizados pelo
fiscal do contrato e pela area demandante e encaminhados a Equipe Técnica de Licitacbes e
Contratos.
a. Ao ser encaminhada a Equipe Técnica de Licitagdes e
Contratos, a instrucdo processual dos pedidos de acréscimo ou
supressao devera conter, no minimo: a descricdo detalhada da
proposta de alteracdo; a justificativa para a necessidade da alteracdo
proposta; o detalhamento dos custos da alteracdo de forma a
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demonstrar que ndo extrapola os limites legais e que mantém a
equagao econdmico-financeira do contrato.

Il - Diante da manifestacdo formal do Fiscal do Contrato e da area demandante, a
Equipe Técnica de Licitacbes e Contratos deverd obter a ciéncia da contratada para as
alteragdes propostas de forma unilateral ou a sua concordancia para as situagdes de alteragdo
por acordo entre as partes que deverao ser formalmente incorporadas aos autos do processo
de contratacdo e encaminhadas a Diretoria Administrativa para verificacdo de disponibilidade
orcamentaria e obten¢do da autorizagdo expressa da autoridade competente, formalizada
mediante termo aditivo.

Paragrafo Unico: Para o calculo dos limites de alteracSes contratuais, os acréscimos ou
supressOes devem ser tratados de acordo com o previsto na Lei 8666/93.

Das disposicoes finais

Art. 25. O fiscal de contrato responde administrativamente pelo exercicio irregular das
atribuicBes a ele conferidas, estando sujeito as penalidades previstas em lei.

Art. 26. Os casos omissos a esta Instrucao Normativa serao resolvidos pelo Diretor
Administrativo.

Art. 27. Esta instrucdo normativa revoga disposicdes em contrario, especialmente a
Instrucao Normativa UNIVESP n° 01, de 06-05-2020.

Art. 28. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Disposicoes transitorias
Art. 1°. Contratos que estejam execucdao quando da aprovagdo desta Instrucao
normativa terdo prazo de 30 dias para adequacao dos procedimentos

RODOLFO JARDIM DE AZEVEDO
Presidente
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ANEXO VI.2
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS) (REDACAO DADA
PELA RESOLUCAO N° 11/2021)

CONTRATANTE: FUNDACAO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO: PRESTACAO DE SERVICOS NAO CONTINUOS DE FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO
(COFFEE BREAK) EM EVENTOS INTERNOS INSTITUCIONAIS DA FUNDACAO UNIVERSIDADE
VIRTUAL DO ESTADO DE SAO PAULO - UNIVESP

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a. o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o
acompanhamento de sua execucdo contratual, estardo sujeitos a analise e
julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b. poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestagdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo EletrOnico, em consonancia com o
estabelecido na Resolucao n°® 01/2011 do TCESP;

C. além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e
DecisGes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d. as informagbes pessoais dos responsaveis pela contratante e e
interessados estao cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo
TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instru¢des n°01/2020,
conforme “Declaracao(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e. é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados
sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a. O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;
b. Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e

regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
LOCAL e DATA: Sao Paulo, na data da assinatura digital.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
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Nome: Marcos Augusto Francisco Borges
Cargo: Presidente
CPF: 133.587.528-01

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: Marcos Augusto Francisco Borges
Cargo: Presidente

CPF: 133.587.528-01

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: Marcos Augusto Francisco Borges

Cargo: Presidente

CPF: 133.587.528-01

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Nome:
Cargo:
CPF:
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